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PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

LEI N° 5.183/2023

Autoria: Chefe do Poder Executivo Municipal

EMENTA: Altera a redacgao do art. 11, inc. I,
“a", da Lei Ordinaria Municipal n® 3.970, de 24
de dezembro de 2013, com redagdo
modificada pelas Leis Ordinarias Municipais
n°® 4.344, de 03 de janeiro de 2017; n® 4.494,
de 08 de outubro de 2018; n® 4.516, de 13 de
dezembro de 2018, n® 4517, de 13 de
dezembro de 2018; n°® 4.547, de 18 de junho
de 2019, e n® 5.071, de 16 de junho de 2023,
para dispor sobre a criagdo, estrutura e
atribuicbes da Secretaria Executiva de
Contratagbes  Publicas, vinculada &
Secretaria Municipal de Administragcao, bem
como a criagéo e definigdo de atribuigdes do
cargo de Agente de Contratacdo e dos
demais cargos de Agentes Publicos da
Licitagdo, no ambito da Administragao
Publica Direta e Indireta do Municipio de
Garanhuns e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GARANHUNS, Estado de Pernambuco, no uso das
atribuicbes legais, fago saber que a Camara dos Vereadores aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei
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CAPITULO|
DA CRIAGAO E FINALIDADE

Art. 1° Esta Lei dispbe sobre a criagdo, estrutura e atribuicbes da Secretaria
Executiva de Contratacbes Publicas, vinculada a Secretaria Municipal de Administraco,
bem como cria e define as atribuigbes do cargo de Agente de Contratagio e dos demais
cargos de Agentes Publicos da Licitagdo, no ambito da Administragdo Publica Direta e
Indireta do Municipio de Garanhuns.

Art. 2° Fica criada, na estrutura organizacional administrativa da Secretaria Municipal
de Administracdo, a Secretaria Executiva de Contratagbes Publicas.

Secdo |
Da Estrutura Organizacional e dos Cargos
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Art. 3° O art. 11, inc. I1, “a", da Lei Ordinaria Municipal n°® 3.970, de 24 de dezembro
de 2013 - com redacdo modificada pelas Leis Ordindrias Municipais n® 4.344, de 03 de
janeiro de 2017; n® 4.494, de 08 de outubro de 2018; n® 4.516, de 13 de dezembro de 2018;
n° 4.517, de 13 de dezembro de 2018; n°® 4.547, de 18 de junho de 2019, e n® 5.071, de 16
de junho de 2023 — passa a vigorar com a seguinte redacao:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

[-1
Il - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO:
a) Gabinete do(a) Secretario(a)

1. Apoio Administrativo

1.1. Secretaria Executiva

1.1.1. Assessoria Técnica

1.1.1.1. Coordenadoria do Centro Administrativo

1.2. Secretarnia Executiva de Contratacbes Publicas

1.2.1. Agente de Contratacdo — Pregoeiro

1.2.2. Agente de Contratacdo — Demais Modalidades de Licitacio

1.2.3. Geréncia de Andlise de Termos de Referéncia e Estudos Técnicos
Preliminares (ETPs)

1.2.4. Geréncia de Analise de Pesquisa Mercadolégica

1.2.5. Geréncia de Andlise, Consolidacio e Monitoramento do Plano de
Contratagdo Anual

2. Departamento de Folha e Cadastro

2.1. Diretoria de Folha e Cadastro

2.1.1. Geréncia da Divisdo de Processamento da Folha

2.2. Diretoria de Departamento de Desenvolvimento de Pessoas
2.2 1. Geréncia da Divisdo de Administragdo de Pessoal

3. Departamento de Recursos Humanos
3.1. Diretoria de Recursos Humanos

4. Departamento de Arquivo Publico
4.1. Geréncia do Arquivo Publico
4.1.1. Coordenadoria do Arquivo Morto

[.I" (NR)

§ 1° Em razdo da modificacdo da estrutura administrativa intema da Secretana
Municipal de Administragao, fica Instituida a Secretaria Executiva de Contratagtes Publicas.

§ 2° O ANEXO | desta Lei disciplina a criacdo e quantidade de cargos publicos
existentes, em razdo da modificagdo da estrutura administrativa do Poder Executivo
Municipal, sendo parte integrante desta Lei.

Art. 4° O Quadro de Pessoal da Secretaria Municipal de Administragao sera alterado
com a criagdo dos novos cargos comissionados constantes no ANEXO | desta Lei, sendo
excluido o Departamento de Licitagdo, criando-se a Secretaria Executiva de Contratactes
Publicas.

Paragrafo unico. As atribuicdes e qualificagbes dos cargos de provimento em
comissao constam do ANEXO Ilil e, para os efeitos deste dispositivo, aplica-se, no que
couber, a Lei de Organizagao Municipal e suas alteragbes posteriores.

Art. 5° A Secretaria Executiva de Contratagdes Piblicas passara a ter sua estrutura
basica organizacional, compondo-se das seguintes unidades:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

| — Secretaria Executiva de Contratagdes Publicas;
Il - Agente de Contratagao — Pregoeiro;
IIl = Agente de Contratagdo — Demais Modalidades de Licitagao;

IV — Geréncia de Analise de Termos de Referéncia e Estudos Técnicos Preliminares
(ETPs);

V — Geréncia de Analise de Pesquisa Mercadolégica, e;

VI - Geréncia de Analise, Consolidacdo e Monitoramento do Plano de Contratagao
Anual.

Art. 6° Em razdo da modificagdo da estrutura administrativa da Secretaria Municipal
de Administrag3o de que trata esta Lei, ficam extintos e criados os cargos publicos listados
a seguir:

| - quanto aos cargos extintos:

a) Diretoria do Departamento de Licitagao;

b) Assessoria de Pregao, e;

c) Geréncia de Analise de Termos de Referéncia;

Il - quanto aos cargos criados:

a) Secretaria Executiva de Contratagdes Publicas;

b) Agente de Contratagdo — Pregoeiro;

c) Agente de Contratagdo — Demais Modalidades de Licitagao;

d) Geréncia de Analise de Termos de Referéncia e Estudos Técnicos Preliminares
(ETPs);

e) Geréncia de Analise de Pesquisa Mercadologica, e;

f) Geréncia de Analise, Consolidacdo e Monitoramento do Plano de Contratagdo
Anual.

Art. 7° A Secretaria Executiva de Contratagdes Publicas respeitara os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia, finalidade, publicidade, motivagéo,
razoabilidade, economicidade, proporcionalidade, interesse publico e transparéncia,
realizando suas atividades em conformidade com as disposigbes da Constituicao Federal,
Constituigdo do Estado de Pernambuco, Lei Organica do Municipio, Lei Ordinaria Federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais normas reguladoras da Administragao Publica.

§ 1° Para fins do disposto no caput deste artigo, a Secretaria Executiva de
Contratagdes Publicas possui como finalidade precipua a aplicagao e observancia das novas
exigéncias estabelecidas na Lei Ordinaria Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021 - Nova
Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

§ 2° Incumbe a Secretaria Executiva de Contratagbes Publicas planejar, executar e
coordenar as atividades que visem a aquisicdo de materiais, produtos e servicos do
Municipio, inclusive atuando por meio dos agentes publicos da licitagdo, designados nos
termos do art. 7° da Lei Ordinaria Federal n® 14.133/2021 e art. 13 desta Lei.

Art. 8° Nos termos do disposto no § 3° do art. 8° da Lei Ordinaria Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, a presente Lei regulamenta as regras para a atuagio do agente de
contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comisso de contratagéo e a atuagdo
dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da administragdo publica municipal direta e
indireta, estabelecendo a criagdo dos novos cargos elencados na Lei Ordinaria Federal n®
14.133/2021, dispondo acerca das atribuicdes, atuagdo, requisitos de designacao,
vencimentos e gratificagtes.

CAPITULO I
DA COMPETENCIA

Art. 9° A Secretaria Executiva de Contratagbes Publicas & o 6rgéo incumbido de
planejar, executar e coordenar as atividades que visem a aquisicao de materiais, produtos e
servigos do Municipio de Garanhuns, competindo-lhe as seguintes atribuigbes:

| — cadastrar fornecedores;

Il - organizar e manter atualizado o cadastro de fomecedores com a emissao do
competente certificado de cadastro;

lll - prestar orientacdo e recomendagio quanto ao planejamento, gerenciamento e

execucao das compras governamentais, auxiliando as demais secretarias,

IV — manter as secretarias municipais informadas e documentadas com copia de
contratos e demais documentos correlatos;

V — responsabilizar-se pela elaboragdo, gestdo, acompanhamento, controle e
conclusdo das licitagies para a contratacdo, emissao dos instrumentos de contrato, entre
outros documentos pertinentes;
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V1 - orientar e auxiliar na formulagao das pesquisas de pregos para a instauragao de
processos de licitagao;

VIl - orientar e auxiliar na elaboragdo dos editais de licitagdo e julgar
administrativamente suas eventuais impugnacbes;

VIl — auxiliar as demais secretarias na elaboragdo dos termos de referéncia e
estudos técnicos preliminares (ETPs);

IX — responsabilizar-se por toda a documentacao, legalmente instruida, para atender
as solicitagdes dos érgdos de controle;
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X — fornecer para o controle intemo as informagdes de sua competéncia para que
sejam alimentados e atualizados os sistemas de informag&o dos 6rgdos de controle externo;

Xl - solicitar a emisso de pareceres juridicos junto & Procuradoria Geral do
Municipio de Garanhuns, em todos 0s casos necessarios e exigidos por lei;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

Xl — elaborar processos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, quando
devidamente instruidos e solicitados pelas Secretarias demandantes e autorizados pelo
Chefe do Executivo Municipal;

Xl - efetuar as publicacdes inerentes aos processos de licitagdo e de contratagao,
nos termos da Lei Ordinaria Federal n® 14.133/2021, bem como efetuar as publicagbes
exigidas por oulras legislagbes e 6rgaos de controle externo;

XIV - providenciar documentacéo sob sua responsabilidade para atender solicitagéo
do Tribunal de Contas;

XV - prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Secretario de
Administragio e ao Chefe do Poder Executivo Municipal na revisdo e implantagao de normas
e procedimentos relativos as licitagoes e demais atividades realizadas;

XVI - prestar suporte administrativo necessario para o trabalho dos agentes publicos
da licitagcdo, elencados nos arts. 7° e B° da Lei Ordinaria Federal n® 14.133/2021;

XVII - ordenar, por seu titular, as despesas da Secretaria Executiva de Contratagbes
Publicas, responsabilizando-se pela gestdo, administracdo e utilizacdo das dotaches
orgamentarias da unidade administrativa, nos termos da legislagdo em vigor e em todas as
esferas juridicas;

(e |
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XVl — velar pela observancia dos principios constitucionais e administrativos, das
normas gerais e especificas e da ordem dos trabalhos nos procedimentos administrativos,
nos processos licitatorios e nos procedimentos auxiliares da licitacdo, e outros
procedimentos realizados pela secretana executiva;

02T Jesnp! :lod opeuisse [Ex

XIX — desempenhar outras atividades afins, sempre por determinagdo do Chefe do
Executivo Municipal e do Secretario Municipal de Administracdo, em observancia as leis em
vigor,

VIONIHVASNYHL VA TV.LHOd

XX - promover a realizagdo de cursos que visem capacitar, aprimorar e atualizar os
conhecimentos dos servidores piblicos municipais para atuarem com licitag3o e contratos,
viabilizando assim, qualificagdo e certificagdo dos participantes.

CAPITULO I
DO ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art 10. O exercicio do assessoramento juridico dos agentes, comissdes, fiscais,
gestores e autoridades que atuam nos processos de contratagdo, bem como o controle
prévio de legalidade dos editais de licitagdo, das minutas de contratos e instrumentos
congéneres e de seus respectivos termos aditivos, sera exercido pela Procuradoria Geral do
Municipio, na forma do art. 6°, incs. I, V, VIil, X e Xl, da Lei Ordinaria Municipal n® 5.148/2023.

§ 1° Para fins do disposto no caput deste artigo, do Procurador Geral do Municipio
podera, através de portaria, dispensar a remessa para andlise juridica de processos
administrativos que envolvam contratagdo de baixa complexidade ou relacionados a minutas
de instrumentos padronizados pela Secretaria Executiva de Contratagbes Publicas.

§ 2° Para fins do disposto no caput deste artigo, a fase externa do certame, bem
como a assinatura do termo de contrato, néo se submeterfio ao controle de legalidade da
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

Procuradonia Geral do Municipio de Garanhuns, sendo facultada a formalizagéo de consulta
a Procuradoria para promover o auxilio técnico aos agentes publicos da licitagdo, quando no
exercicio de suas funcdes.

_ CAPITULO IV
DA DESIGNAGAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO

Art. 11. A designacdo do agente de contratagdo sera realizada pela autoridade

maxima do 6rgao, preferencialmente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos
guadros permanentes da Administragao Publica Mummpal ou ainda por servidores cedidos

de outros 6rgéos publicos; tendo como fungbes precipuas, tomar decisdes, acompanhar o
tramite da licitagao, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras
atividades necessdrias aoc bom andamento do certame até a homologacéo.

§ 1° O agente de contratacdo sera auxiliado por equipe de apoio e respondera
individuaimente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagao da
equipe.

§ 2° O agente de contratagdo podera ser substituido por outro agente, mediante ao
afastamento ou impedimento legal do agente titular.

§ 3° Em licitagdo na modalidade pregao, o agente de contratagao responsavel pela

D o
é- % condugao do certame sera designado pregoeiro.
QD
Q=X
8L Art. 12. Nas Iidtai;éqs que envolvam bens ou servicos especiais, 0 agente de
= contratagao podera ser substituido por comissé@o de contratagéao formada por no minimo, 03
752 (trés) membros, conforme estabelece o § 2°do art. 8° da Lei Ordinaria Federal n°
89 14.133/2021.
853
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) CAPITULOV

> DA EQUIPE DE APOIO

Art. 13. A equipe de apoio devera para auxiliar o agente de contratagdo ou a
comissdo de contratacdo, observando os requisitos do art 7° da Lei Ordinaria Federal n®
14.133/2021.

§ 1° A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgéos de assessoramento juridico
e de controle interno do proprio 6rgdo ou entidade.

§ 2° A indicagio e nomeagao da equipe de apoio, designada por meio de Portaria,
sera realizada pela autoridade competente.

CAPITULOWI )
DA COMISSAO DE CONTRATAGAO
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Art. 14, A comissao de contratagdo observara os requisitos estabelecidos no art.
7° da Lei Ordinaria Federal n® 14.133/2021, entre um conjunto de agentes publicos indicados
pela Administragdo, em carater permanente ou especial, com a fungao de receber, examinar
e julgar documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos auxiliares.

Paragrafo Gnico. A comissdo de que trata o caput do art. 13 desta Lei sera formada
por, no minimo, 03 (trés) membros, e sera presidida por um deles, que responderdo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que
expressar posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a decisdo.

Art. 15. Na licitagdo na modalidade Didlogo Competitivo, a comissdo de contratagao
sera composta de pelo menos 03 (trés) servidores preferencialmente efetivos pertencentes
aos quadros permanentes da Administragdo, admitida a contratagao, de profissionais para
assessoramento técnico da comissao.

CAPITULO VI
DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 16. Os gestores e fiscais de contratos serdo representantes da Administragao
designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da Secretaria competente ou a quem as
normas de organizagdo administrativa incidirem, conforme requisitos estabelecidos no
art. 18, para acompanhar e fiscalizar a execugio do contrato, nos termos dos art. 23 a 26
desta Lei.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e fiscal de contralos deverdao ser
cientificados, expressamente, da indicagdo e respectivas atribuigbes antes da formalizagao
do ato de designacéo.

§ 2° Na indicacdo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as
atribuicbes do cargo, a complexibilidade da fiscalizagio, o quantitativo de contratos por
agente publico e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 17. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela Administragdo, observado o disposto na Lei Ordinaria Federal n®
14.133/72021.
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CAPITULO Vil
DOS REQUISITOS PARA A DESIGNAGAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO, DA
EQUIPE DE APOIO, DA COMISSAO DE CONTRATAGAO E DOS GESTORES E
FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 18. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto desta Lei
deverdo preencher os seguintes requisitos:

| — ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da
Administracdo Publica, inclusive os servidores cedidos de outros 6rgéos publicos;

Il - possuam atribuigdes, relacionadas a licitagbes e contratos ou possuam formacgao
compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico; e

Il - no ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.
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Paragrafo tnico. Para fins do disposto no inciso |ll do art. 18 desta Lei, consideram-
se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recomrente de
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

contratagdo com o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas
contrataces.

Art. 19. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagao
simultdnea em fungbes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da
segregacao de funcdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

§ 1° A segregacao de fungbes devera ser observada levando em consideracao a
capacidade de pessoal e a estrutura operacional, orgamentaria e financeira existente.

§ 2° O disposto no art. 18 e no § 1° deste artigo, inclusive os requisitos estabelecidos,

também se aplica aos orgdos de assessoramento juridico e de controle intemo da
Administracdo.

CAPITULO IX
DA ATUAGCAO E DO FUNCIONAMENTO DO AGENTE DE CONTRATAGAO

Art. 20. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

| — tomar decisbes em prol da boa condugdo da lictagdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando &s areas internas das unidades de compras
descentralizadas ou ndo, o saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il = acompanhar os tramites da licitacao, promovendo diligéncias, se for o caso, para
o cumprimento do plano anual de contratagGes;

Ill - conduzir a sessdo publica da licitagao, promovendo as seguintes acbes:
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a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos e responder os recursos administrativos interpostos, além de poder
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragio desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital,
em relagdo a proposta melhor classificada;

¢) coordenar a sessao plblica;
d) verificar e julgar as condicies de habilitagao;
e) sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) sanar emmos ou falhas que n3o alterem a substancia dos documentos de habilitagao
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagao;

g) encaminhar @ comiss&o de contratagdo, quando for o caso:
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1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de
erros ou de falhas que néo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica,
conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei Ordinaria Federal n® 14.133/2021, e;
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2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei
Ordinaria Federal n® 14.133/2021;

h) negociar, quando for o caso, condi¢gbes mais vantajosas com o primeiro colocado;
1) indicar o vencedor do certame;
j) conduzir os trabalhos da equipe de apoio, e;

k) encaminhar o processo devidamente instruido, apés encemrradas as fases de
julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicagao e homologagao, quando for o caso.

§ 1° O agente de contratagao sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, e
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a ero pela
atuacgao da equipe.

§ 2° A atuagho do agente de contratagdo na fase preparatéria deve se ater ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrucdo processual,
eximindo-se do cunho operacional da elaboragdo dos estudos técnicos preliminares,
projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de prego e, preferencialmente,

(e |
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823 minutas de editais.
523
D —
s § 3° O agente de contratagao podera solicitar manifestacio da assessoria juridica ou
§&=> de outros setores do 6rgao ou da entidade, bem como do érg&o de controle interno, a fim de
—n - = _gs =
ecg subsidiar suas decisbes.
882
S CAPITULO X i
m DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO DAS EQUIPES DE APOIO E DA COMISSAO
Q DE CONTRATAGCAO

Art. 21. Serado formadas na estrutura desta secretaria executiva as seguintes Equipes
de Apoio ao Agente de Contratacio e a8 Comissdo de Contratagao:

| = Equipe de Apoio em Pregéo: responsavel pelos processos licitatorios relativos a
modalidade de licitagdo Pregdo, para aquisigao de bens e servigos comuns;

Il - Equipe de Apoio nas demais modalidades de licitacdo (concorréncia, leildo,
concurso, dialogo competitivo) e procedimentos auxiliares da licitagao (credenciamento, prée-
qualificacao, procedimento de manifestacao de interesse, sistema de registro de pregos,
registro cadastral): responsavel pelos processos licitatorios e procedimentos auxiliares da
licitagdo.

§ 1° Cada Equipe de Apoio sera composta de, no minimo, 03 (trés) membros,
observando-se os requisitos do art. 17 desta Lei.

§ 2° As Equipes de Apoio deverdo dar suporte ao agente de contratagio e a comissao
de contratacio em todos os processos licitatérios e procedimentos administrativos previstos
na Lei Ordinaria Federal n® 14.133/2021, incluindo-se nos procedimentos de contratagio
direta, quando assim solicitados.
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Art. 22. Cabera a comissao de contratagao:

| — substituir o agente de contratacdo, observado o disposto nos art. 9° desta Lei,
quando a licitagdo envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que
atendidos os requisitos estabelecidos no art. 18 desta Lei;

Il = conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no
art. 15 desta Lei e art. 32 da Lei Ordinaria Federal n® 14.133/2021,

lll — sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de
habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagio e de classificacao, e;

IV — receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei Ordinaria Federal n® 14.133/2021, observados os requisitos
estabelecidos em regulamento.

CAPITULO XI
DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 23. As atividades de gestéo e fiscalizagdo dos contratos serdo realizadas de
acordo com as seguintes disposigbes:

| - gestdo do contrato: é a coordenagéo das atividades relacionadas a fiscalizagéo
técnica, administrativa e setorial, bem como dos atos preparatdrios a instrugio processual e
ao encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos para formalizacao
dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagao, alteracgao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre
outros;
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Il - fiscalizacéo técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar
a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestagdo ou execugao do objeto estdo compativeis com os
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido
pela administracio, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;

Ill - fiscalizagdo administrativa: & o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto
ao controle do contrato administrativo e as providencias tempestivas nos casos de
inadimplemento; e

IV — fiscalizacdo setorial. € o acompanhamento da execugao do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo
6rgao ou entidade.

Art. 24. As atividades de gestdo e de fiscalizacdo dos contratos deverdao ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por
equipe de fiscalizagdo ou por agente publico Unico, assegurada a disting3o das atividades.
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Art. 25. O gestor e os fiscais de contratos serdo auxiliados pelos orgaocs de
assessoramento juridico e de controle intemo vinculados ao 6rgao ou a entidade promotora
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da contratagdo, os quais deverdo dirimir duvidas e subsidia-los com informagdes para
prevenir riscos na execugao do contrato.

Art. 26. As demais regras relativas a atuagao e funcionamento do gestor e fiscal de
contratos de que trata esta lei serdo estabelecidas em regulamento proprio deste Municipio.

CAPITULO X1l
DA GRATIFICACAO ESPECIAL

Art. 27. O agente de contratagdo, a comissao de contratacdo, os membros da equipe
de apoio, gestores e fiscais de coniratos, legalmente designados, em observancia as
exigéncias da Lei Ordinaria Federal n® 14.133/2021, farao jus ao recebimento de gratificagao
especial, conforme estabelecido no ANEXO |l desta Lei.

Art. 28. A gratificacdo especial correspondente ndo se incorpora ao vencimento do
servidor efetivo, em nenhuma hipétese e para quaisquer fins, devendo ser suprimida quando
cessar 0 exercicio ou a designacao da funcao para o qual fora nomeado, a qualquer tempo
ou titulo.

Art. 29. Devera ser concedida uma gratificagdo no percentual de 100% (cem por
cento) dos seus vencimentos, aos servidores efetivos, contratados e comissionados, que
venham a participar da Comissdo de Contratacdo, nomeado como Presidente.
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Art. 30. Devera ser concedida uma gratificagdo no valor de R$ 2.000,00 (dois mil
reais) aos servidores efetivos, contratados e comissionados, que sejam designados como
membro de Equipe de Apoio.

02T Jasnp! :od opeuisse

Art. 31. Devera ser concedida uma gratificagdo no valor de R$ 3.000,00 (trés mil
reais) aos servidores efetivos, contratados e comissionados, que sejam designados como
Agente de Contratagao.
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Art. 32. Devera ser concedida uma gratificacdo no valor de R$ 2.000,00 (dois mil
reais) aos servidores efetivos, contratados e comissionados, que sejam designados Gestor
de Contratos.

Art. 33. Devera ser concedida uma gratificago no valor de R$ 1.500,00 (um mil e
quinhentos reais) aos servidores efetivos, contratados e comissionados, que sejam
designados como Fiscal de Contratos.

§ 1° Em nenhuma hipétese as gratificagdes referentes aos artigos 27 a 31 de que
tratam esta Lei, serdo cumulativas, ndo podendo o servidor receber ambas.

§ 2° As gratificagdes serdo majoradas nas mesmas datas e indices de reajustes que
vierem a ser concedidos aos servidores publicos do Municipio de Garanhuns.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Os 6rgaos e entidades, no ambito de sua competéncia, poderao expedir
normas intermnas aos procedimentos operacionais a serem observados na atuagao na area

de licitagbes e contratos do agente de contratacdo, da equipe de apoio, da comissao de
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

contratagao, dos gestores e fiscais de contratos, desde que observadas as disposicdes desta
Lei.

Art. 35. Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a expedir
regulamentagdo necessaria ao fiel cumprimento da presente Lei atraves de Decreto
Municipal.

Art. 36. Esta Lei & de observancia obrigatoria para as licitagbes e contratagbes
realizadas sob a egide da Lei Ordinaria Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 37. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo e seus efeitos juridicos e
financeiros contar-se-do a partir do dia 1° de janeiro de 2024.

Art. 38. Revogam-se todas as disposigbes em contrario, em especial os artigos 19,
20, 21 e 26 da Lei Ordinaria Municipal n® 3.893, de 17 de abril de 2013.

Palacio Celso Galvdo, em 28 de dezembro de 2023.

S R ot

SIVALDO RODRIGUES ALBINO
Prefeito
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ANEXO | - QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS DA SECRETARIA EXECUTIVA

DE CONTRATAGOES PUBLICAS
~ CARGO SIMBOLOGIA | QUANTITATIVO | VENCIMENTO
1 I | (R§) |
SECRETARIO EXECUTIVO DE CONTRATAGOES cc-2 o1 | 510000
PUBLICAS B il I |
AGENTE DE CONTRATAGAD - PREGOEIRO CC4 04 | 2.350,00
. (modahdade ) . | .
AGENTE DE CONTRATACAO — DEMAIS CC4 01 | 2.350,00
MODALIDADES DE LICITACAO (concoméncia,
GERENCIA DE ANALISE DE TERMOS DE CC4 02 2.350,00
REFERENCIA E ESTUDOS TECNICOS |
PRELIMINARES (ETPs) LIl - N |
GERENCIA DE ANALISE DE PESQUISA CC4 0z | 235000
GERENCIA DE ANALISE, CONSOLIDAGAO E cC4 01 | 2.350,00
MONITORAMENTO DO PLANQ DE
CONTRATAGAO ANUAL | | N )
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ANEXO Il - QUADRO DE VALORES REFERENTES A GRATIFICACAO ESPECIAL

CARGO/FUNCAO GRATIFICAGAO (em RS)
AGENTE DE CONTRATAGAO - 3.000,00
PREGAO
AGENTE DE CONTRATAGAO - 3.000,00
DEMAIS MODALIDADES DE
LICITACAO

MEMBRO DE EQUIPE DE APOIO 2.000,00

GESTOR DE CONTRATOS 2.000,00 B
FISCAL DE CONTRATOS 1.500,00
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ANEXO ill - ATRIBUIGOES DOS CARGOS COMISSIONADOS DA SECRETARIA
EXECUTIVA DE CONTRATAGOES PUBLICAS

CARGO ATRIBUICOES
SECRETARIO EXECUTIVO DE CONTRATAGOES | Cadastrar fornecedores; organizar € manter atualizado o
PUBLICAS cadastro de fornecedores com a emissfo do competente
certificado de cadastro;

pamsmnh’ataﬁo emissdo dos instrumentos de
contrato, entre outros documentos pertinentes;

Orientar e auxiliar na formulagdo das pesquisas de pregos
para a instaurag8o de processos de licitagéo;

Orientar e auxiliar na elaboragio dos editais de licitacio e
julgar administrativamente suas eventuais impugnacgbes;

Auxiliar as demais secretarias na elaboracio dos termos
de referéncia e estudos técnicos prefiminares (ETPs);
Responsabilizar-se por toda a documentacio,

legalmente
instruida, para atender as soictagbes dos oOrgdos de
controle;

02T Josnp! :1od opeuisse  [E1
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Fomecer para o controle intemo as informagbes de sua
competéncia para que sejam aimentados e atualizados os
sistemas de informagao dos orgéos de controle externo;

Solicitar a emissdo de pareceres juridicos junio a
Procuradoria Geral, em todos 05 casos necessanos e
exigidos por lei;

VIONIHVASNYHL VA TVLHOd

mmmmammcm
do Executivo Municipal;

Efetuar as publicagbes inerenles aos processos de
licitagdo e de contratagdo, nos lermos da Lei n°
14.133/2021, bem como efetuar as publicaches exigidas
por outras legislaghes e Oorgaos de controle extermno;

para atender solicitacio do Tribunal de Contas;

Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao
Secretario de Administracio e ao Chefe do Poder
Executivo Municipal na revisao e implantagao de normas

e procedimentos relativos as licilagbes e demais
alividades realizadas;
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Prestar suporte administrativo necessario para o trabalho
dos agentes piblicos da licitacio, elencados nos arts. 7°
e 8° da Lei n® 14.133/2021;

Ordenar, por seu fitular, as despesas da Secretaria
Executiva de Contratagbes Plblicas, responsabilizando-
se pela gestdo, administragdo e utilizagio das dotagies
orgamentarias da unidade administrativa, nos termos da
legislagio em vigor e em lodas as esferas juridicas;

Velar pela observincia dos principios constitucionais e
administrativos, das normas gerais e especificas e da
ordem dos trabalhos nos procedimentos adminisirativos,
nos processos lictatdrios e nos procedimentos auxiliares
da licitagho, e outros procedimentos realizados pela
secretaria executiva, desempenhar outras atividades
afins, sempre por determinacio do Chefe do Executivo
Municipal e do Secretario Municipal de Administragiio, em
observancia as leis em vigor;

Promover a realizagio de cuwrsos que visem capacitar,
aprimorar e atualizar os conhecimentos dos servidores
plablicos municipais para aluarem com licitacdo e
contratos, viabilizando assim, qualificacio e ceriificagio
AGENTE DE CONTRATAGCAO - PREGOEIRO Atuacio nos processos licitatérios na modalidade Pregéo,
devendo tomar decisbes em prol da boa conducdo da
licitacdo, impuisionando o procedimento, inclusive
demandando as areas internas das unidades de compras
descentralizadas ou ndo, o saneamento da fase

preparatbria, caso necessano;

Acompanhar os trAmites da licitagBo, promovendo
diligéncias, se for o caso, para o cumprimento do plano
anual de contratacbes;

Conduzir a sessdo pablica da licitacio, promovendo as
seguintes aches: a) receber, examinar e decidir as
impugnagies e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
a0s seus anexos e responder os recursos administrativos
interpostos, além de poder requisitar subsidios formais
a0s responsaveis pela elaboracao desses documentos; b)
verificar a conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no edital, em relagio & proposta melhor
classificada; ¢) coordenar a sessdo publica; d) verificar e
julgar as condices de habilitacio; ) sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substdncia das proposlas; f) sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos

02T Jasnp! iod opeuisse [l

1pd 90952052 T0¥202-E/Peojumop/fediolunjyeiousredsuell/ig jul'seoon|os-1'pnojo/:dny gz
VIONIHVASNYHL VA V1H0d

a todos, atribuindo- lhes eficacia para fins de habilitagio e
classificagio; g) encaminhar 2 comiss8o de contratagio,
quando for o caso: 1. os documentos de habilitacdo, caso
se verifique a possibilidade de saneamento de ermos ou de
falhas que ndo alterem a substAncia dos documentos e a
sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do arl.
64 da Lei n® 14.1332021; e 2. o5 documentos relativos
aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n®
14.133/2021; h) negociar, quando for o caso, condigbes
mais vantajosas com o primeiro colocado; i) indicar o |
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

vencedor do certame; ) conduzir os trabalhos da equipe
de apoio; & k) encaminhar o processo devidamente
instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade superior para adjudicacio e homologagio,
quando for o caso,

AGENTE DE CONTRATAGAD

—  DEMAIS

MODALIDADES DE LICITAGAO (CONCORRENCIA,
LEILAO, CONCURSO, DIALOGO COMPETITIVO)

Concorréncia, Leildo, Concurso, Dialogo Competitivo,
devendo, no que couber: tomar decisbes em prol da boa
condugdo da licitagdo, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando as areas infemas das unidades de
compras descentralizadas ou ndo, o saneamento da fase

preparatdria, caso necessario;

Acompanhar os ftrdmites da licitagdo, promovendo
diligéncias, se for o caso, para o cumprimento do plano
anual de contratacdes,;

Conduzir a sessdo publica da licitaglo, promovendo as
seguintes agbes: a) receber, examinar e decidir as
impugnacbes e os pedidos de esclarecamentos ao edital e
205 SeuUs anexos e responder os recursos administrativos
interpostos, além de poder requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboracio desses documentos; b)
verificar a conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no edital, em relagdo & proposta melhor
classificada; ¢) coordenar a sessfio publica; d) verificar e
julgar as condicBes de habilitacfio; e) sanar erros ou falhas
que ndo allerem a substincia das propostas; f) sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substdncia dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado e acessivel
a todos, atribuindo- Ihes eficacia para fins de habilitagio e
classificagio; g) encaminhar & comisséo de contratacfo,
quando for o caso: 1. os documentos de habilitagio, caso
se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de
falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a
sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art.
64 da Lei n® 14.133/2021; e 2. os documentos relativos
aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n®
14.133/2021; h) negociar, quando for o caso, condigbes
mais vantajosas com o primeiro colocado; |) indicar o
vencedor do certame; |) conduzir os trabalhos da equipe

guando for o caso.

GERENCIA DE ANALISE DE TERMOS DE

REFERENCIA E ESTUDOS
PRELIMINARES (ETPs)

TECNICOS

Promover e auxiliar as demais secretarias na elaboragio
dos termos de referéncia e estudos técnicos preliminares
(ETPs), bem como fazer analise e comegio dos
instrumentos, tendo em vista que estes documentos
definirdo o objeto a ser licitado, visando o atendimento da

Prestar auxilio ao Secretaric Executivo em atos e
assuntos relacionados aos documentos definidos como
Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar.

GERENCIA DE ANALISE DE
MERCADOLOGICA

PESQUISA

Promover e auxiliar as demais secrelarias na formulagdo
das pesquisas de precos necessarios a inslauracdo de
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GARANHUNS

processos de licitaco, com observancia aos critérios de
pesquisa de pregos, definidos na lei e demais
regulamentos, devendo-se evitar a ocoméncia de
sobrepreco nos orgamentos estimados;

Bem como fazer andlise e comecdo dos instrumentos de
pesquisa de precos; prestar awxilio ao Secretdno
Executivo em atos e assuntos relacionados as pesquisas
mercadologicas.

GERENCIA DE ANALISE, CONSOLIDACAQ E
MONITORAMENTO DO PLANO DE CONTRATACAO
ANUAL (PCA)

Promover e auxiliar as demais secretarias na elaboragio
do Plano de Contratagio Anual

Orientar, recomendar, analisar os planos de contratacio
de autoria das secretarias municipais, wvisando 2
consolidacdo destes instrumentos, para submeter a
autoridade maxima;

Providenciar a devida publicacio do Plano de Contratacao
Anual, conforme exigéncia legal, bem como promover as
alteragBes, quando necesséarias e aprovadas pelo gestor
municipal,

Prestar auxilio ac Secretario Executivo em atos e
assuntos relacionados ao Plano de Contratacio Anual do
Municipio de Garanhuns.
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