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1 CONSIDERACOES INICIAIS

A presente normativa contém o0s principios gerais para a elaboracdo de
Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC), modalidade Monografia, producéo
desenvolvida pelos discentes, no periodo final da graduacdo, objetivando a
apresentacao oral e publica, perante uma banca examinadora, composta pelo (a)
orientador(a) e dois avaliadores: um efetivamente da Instituicdo e o outro de igual ou
superior graduacdo académica, convidado; visando a qualificacdo do(a)
académico(a), da Autarquia do Ensino Superior de Garanhuns (AESGA), atendendo
as diretrizes nacionais de educacdo para o ensino superior, conforme a Lei n°
9394/06.

O conteudo aqui apresentado tem como base as normas da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), para elaboracdo de Monografia, Dissertacéo
e Tese e das Normas Brasileiras de Regulamentagdo - NBR n°® 14724:2011,
complementadas pelas NBR n° 6024/2012 e n° 6026/2012.

As producbes académicas desenvolvidas pelos discentes e orientadas pelos
docentes da Instituicdo, alinhadas as demais obras cientificas nacionais, estardo
aptas a serem publicadas, desde que recebam o parecer, por escrito, do Conselho
Editorial e do Conselho de Etica da Mantenedora.

A COORDENACAO



2 REGRAS PARA APRESENTACAO DO TCC

apresentou a sociedade académica nova norma para formatacdo de trabalhos
académicos, a NBR n°® 14724, que segue 0S mesmos parametros de apresentacéo
impressa dos Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC), monografias, dissertacoes e
teses. A AESGA, seguindo recomendacdes do Ministério da Educacao, adota para

A Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), no ano de 2011,

elaboracao de seus TCC’s as normas ABNT. (ver figuras 1 e 2):

Figura 1 — Margens para o anverso da folha

Figura 2 — Margens para o verso da folha

3cm §

A idéia de que a cultura permite a0 homem ndo somente
adaptar-se a seu meio, mas também adaptar esse meio a si proprio, as
suas necessidades e seus projetos, e, também, a possibilidade por ela
oferecida de conceber a integralidade do homem na diversidade de
seus modos de vida e de crenca, enfatizando a unidade ou a
diversidade que gera a busca pela compreensdo do que vem a ser
cultura. Embora vista como uma preocupacdo contemporanea, 0S
estudos sobre cultura esforcam-se em entender os muitos caminhos
percorridos que conduziram os grupos humanos as suas relacdes
presentes e suas perspectivas de futuro.

Para compreender o conceito de cultura, tal como € utilizado
nas ciéncias sociais, é indispensavel conhecer como foi formada a
palavra “cultura”, como se deu sua génese, para s assim, logo ¢
seguida, trazer ao estudo aspectos que esclaregam sua construcéo.

0 século XIIl é considerado como o periodo de formagéo do
sentido moderno da palavra “cultura”. Porém, a palavra “cultura” ha
muito ja figurava nos diciondrios. De acordo com Cuche (2002), a
palavra “cultura” ja era uma palavra antiga no vocabulario francés,
advinda do latim cultura que significa o cuidado dispensado ao
campo ou ao gado, desde as primeiras décadas do século XVI.

Somente em meados daquele século é que aparece o sentido
figurado de “cultura”, quando passa a designar a cultura de uma
faculdade, ou seja, o trabalho para desenvolvé-la. Até a metade do
século XVII, este sentido figurado foi pouco conhecido, obtendo
pouco reconhecimento académico, e, portanto, ndo figurando na

maior parte dos dicionarios da época.
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a) tipo de papel: A4, branco ou reciclado;

b) tipo de letra: fonte Arial ou Times New Roman, digitados na cor preta;

c) tamanho da letra: tamanho 12 para todo o trabalho, excetuando-se apenas
as citacOes longas, notas de roda pé, paginacao, dados de catalogacéao,
titulo, conteudo e fontes/legendas das ilustracoes, tabelas e quadros, que
devem utilizar o tamanho de letra 10;

d) margens: para o anverso, esquerda e superior 3 cm e direita e inferior 2
cm; para o verso, direita e superior 3 cm e esquerda e inferior 2 cm. Seguir

modelo das figuras 1 e 2, acima;




e) elementos pré-textuais devem ser digitados no anverso da folha, com
excecao apenas para os dados de catalogagcdo que devem vir no verso da
folha de rosto;

f) elementos textuais e pos-textuais podem ser impressos N0 anverso e verso
das folhas;

g) texto da monografia deve ser alinhado as margens esquerda e direita
(ustificado), com excecdo para as referéncias, e com indicacdo de
paragrafos;

h) o espagamento entre linhas deve ser de 1,5 para todo o texto,
excetuando-se: as citacfes de mais de trés linhas; as notas de roda pé;
titulos, conteudos, fontes das ilustracbes, das tabelas e dos quadros;
natureza do trabalho; e referéncias; que devem ser apresentados com
espacos simples, entre linhas, ou seja 1,0;

i) inicio de paragrafo: 1,25cm;

j) 0s espaco entre os paragrafos, ndo devem existir;

k) elementos pré-textuais e pos-textuais, os titulos ndo recebem indicativos
numeéricos. S&o sempre centralizados, escritos em negrito e com letras
maiusculas e localizam-se no topo da pagina, sédo precedidos de seu texto
e separados por espaco de duas linhas em branco. Os elementos pré-
textuais sem titulo e sem indicativos numéricos sao: a folha de aprovacéo,
a dedicatéria e a epigrafe;

[) os elementos textuais, tém seus titulos alinhados a margem esquerda,e
quando da necessidade do titulo ocupar mais de uma linha, a segunda

deve ter recuo, iniciando o texto logo abaixo da 12 letra do titulo.

2.1 Indicativos de secéo

A NBR n° 6024:2012, que trata da numeragao progressiva das secodes de
documentos, se aplica a todos 0os documentos académicos escritos, tais como TCC,

por exemplo, rezando que:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos na referida numeracao;

b) deve-se limitar a numeracao progressiva até a se¢ado quinaria;



c) o titulo das secbes (primarias, secundérias, terciarias, quaternarias e

quinarias) deve ser colocado ap6s o indicativo de secdes, alinhado a
margem esquerda e separado por um espaco. O texto deve iniciar apds

uma linha em branco;

d) as pontuacdes: ponto, hifen, travesséo, parénteses ou qualquer sinal, ndo

podem ser utilizados entre o indicativo da sec¢éo e seu titulo;

e) todas as secdes devem conter um texto relacionado a elas;

f)

o indicativo das secdes primarias deve ser grafado em numeros inteiros, a

partir do numeral 1;

g) o indicativo das secbes secundérias é constituido pelo nimero da secéo

primaria a que pertence, seguido do numeral 2, sequenciando o0 assunto e
separado por ponto. O processo € repetido em relacdo as demais secoes

conforme figura abaixo:

Secéo Secéao Secéao Secéao Secéo

primaria secundaria terciaria guaternaria quinaria
1 1.1 111 1111 11111
2 21 211 2111 21111
3 3.1 3.1.1 3111 31111
4 4.1 41.1 4111 411.1.1

h) os titulos dos elementos textuais que ocuparem mais de uma linha devem

)

estar, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da
primeira palavra-titulo;
os titulos das secdes primarias, por serem as principais divisbes de um
texto, devem iniciar em folha distinta e no anverso;
com finalidade de efeito de formatacdo das monografias submetidas as
Coordenacbes Académicas da AESGA, determina-se, para destaque
gradativo dos titulos das sec¢bes, que deverédo ser utilizados os recursos de
negrito e caixa alta, padrdo que designa:
- que os titulos das secdes primarias (dos capitulos) devem ser impressos
em letras mailsculas e em negrito;
- que os titulos das sec¢Oes secundarias, os topicos dos capitulos, devem

ser impressos em mindsculas e com negrito;




- e que a partir da sec¢do terciaria, devem os titulos serem impressos com

letras minUsculas, sem negrito.

h) todas as secfes primarias, inicio de capitulo, devem ser iniciadas em

novas paginas, ainda que haja espaco util na folha anterior. Principia-se o
texto imediatamente abaixo da margem superior da pagina e a esquerda,
sendo separados por uma linha em branco. Da mesma forma, os titulos
das subsecbes devem ser separados do texto que os precedem e do texto

gue os sucedem por um espaco de uma linha em branco.

Quanto as alineas, a NBR n° 6024:2012 estabelece as seguintes condi¢des:

a)

b)
c)

d)

e)

f)
9)

h)

os diversos assuntos que nao possuam titulo préprio, dentro de uma
mesma sec¢ao, devem ser subdividos em alineas;

o0s textos que antecedem as alineas culminam em dois pontos;

as alineas devem ser apresentadas alfabeticamente, em letra minUscula e
seguida de parénteses;

as letras indicativas de alineas devem apresentar recuo em relacdo a
margem esquerda, de 1,25cm;

o texto da alinea deve comecar por letra mintscula e terminar em ponto-e-
virgula, exceto a ultima alinea que termina em ponto final;

o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea;

a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecam sob a
primeira letra do texto da propria alinea;

as subalineas devem comecar por travessao, seguidas de espacos.

2.2 Paginacéo

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto (com excecao da ficha

catalografica), devem ser contadas sequencialmente, mas ndo numeradas. A
numeracdo € colocada (aparece) a partir da primeira pagina das consideragfes
iniciais, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, com fonte
tamanho 10. As paginas de apéndices e anexos devem dar seguimento a paginagao
iniciada no texto principal.



2.3 Siglas

Para apresentacdo de siglas, quando aparecerem pela primeira vez no texto,
deve-se colocar seu nome por extenso e, entre parénteses, a sigla permitindo, dessa
forma, utilizar apenas a sigla no decorrer do trabalho.

Exemplo: Trabalho de Concluséao de Curso (TCC).

2.4 llustracbes

Figuras (organogramas, fluxogramas, esquemas, desenhos, fotografias,
graficos, mapas, plantas e outros) constituem unidade autbnoma e explicam, ou
complementam visualmente o texto e portanto, devem ser inseridas o mais proximo
possivel do texto a que se referem.

Quaisquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte
superior precedida da palavra designativa (figura, desenho, esquema, quadro, tabela
etc.), seguida de seu numero de ordem, de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, travessdo e do respectivo titulo. Na parte inferior, indicar a fonte
consultada, sempre em fonte tamanho 10.

2.4.1 Tabelas

As tabelas sdo elementos demonstrativos de sintese, geralmente usadas para
demonstracdo de dados quantitativos ou primarios, coletados e analisados pelo
préprio autor. Nao se deve colocar ponto apos o titulo de uma tabela. A fonte dos
dados apresentados (legenda) devera vir logo apdés a tabela.

Caso haja modificacdo/adaptacdo dos dados, isso precisa ficar claro nhuma
nota explicativa. Esse texto explicativo deve ser elaborado em espago simples. As
tabelas sédo abertas nas laterais e devem ocupar no maximo uma pagina. Em alguns
casos, se precisarem ocupar duas ou mais paginas, repetir o cabegalho e colocar no
alto da pagina, a direita e entre parénteses as palavras: continua, continuacao e

conclusao.



2.4.2 Quadros

Os quadros sdo elementos demonstrativos de sintese, usados para
demonstracdo de dados secundarios coletados e analisados pelo proprio autor. O
titulo também precede o quadro e deve ser numerado. N&o colocar ponto ap0s o
titulo de um quadro. A fonte devera vir logo ap6s o quadro.

Caso haja modificacdo/adaptacdo dos dados, isso precisa ficar claro huma
nota explicativa que deve ser elaborada em espaco simples. Os quadros, fechados
nas laterais, devem ocupar no maximo uma pagina. Em alguns casos, se precisarem
ocupar duas ou mais paginas, repetir o cabecalho e colocar no alto da péagina, a

direita e entre parénteses as palavras: continua, continuacéo e concluséao.

2.4.3 Equacdes e formulas

As equacOes e formulas devem ser destacadas no texto. Numeradas com
algarismos arabicos e entre parénteses, estardo alinhadas, a direita, se necessario,
com a utilizacdo de uma entrelinha maior que comporte elementos essenciais nos

calculos matematicos: exponentes, indices, entre outros.

Ex: x2+y2= 22 ()
(+y?)/5=n )



3 ESTRUTURA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A estrutura de trabalho académico na AESGA compreende: parte externa e

parte interna, como podem ser observadas no esquema abaixo:

Parte externa { Capa (obrigatorio)

[ ( Folha de rosto, com a ficha catalografica
no verso (obrigatorio)
Errata (opcional)
Folha de aprovacéo (obrigatorio)
Dedicatéria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
< Epigrafe (opcional)
Resumo (obrigatorio)
Lista de ilustracfes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas (opcional)
Lista de siglas (opcional)
\_Lista de simbolos (opcional)

Elementos
pré-textuais

Parte interna®

Elementos Consideragc”)es Iniciais _(obrig_atério)
_ < Desenvolvimento? (obrigatoério)
textuals Consideracdes Finais (obrigatério)
~
s
Referéncias (obrigatério)
Elementos Glossério (opcjonal)
) . < Apéndice (opcional)
pOs-textuais Anexo (opcional)
\ § indice (opcional)

! Esquema adaptado da NBR de nimero 14724:2011
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3.1Parte externa

A capa é um elemento obrigatorio, apresentando as informacdes listadas na
ordem prépria, sempre em letras mailsculas, negrito e centralizadas (considerando
o alinhamento horizontal), na fonte tamanho 12, em negrito, € com espacamento
entre linhas de 1,5. Tais elementos devem ser distribuidos de maneira equidistantes

na folha, como mostra a figura 3 e com as informacfes que se segue:

Figura 3 — Modelo de capa

AUTARQUIA DO ENSINO SUPERIOR DE GARANHUNS (AESGA)
FACUDADE DE XXXXX CCCCCCC BBBBBBBBBBBBB
CURSO DE XXXXX XXXXXXXXX XXXX

NOME COMPLETO DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO:
SUBTITULO

GARANHUNS
2013

a) nome da instituicao;

b) nome da faculdade;

¢) nome do curso;

d) nome completo do autor;

e) titulo;

f) subtitulo (se houver, precedido de dois pontos);
g) local (cidade);

h) ano de depdsito (entrega).
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3.2 Parte interna

A parte interna € composta pelos elementos pré-textuais, textuais, e pos-

textuais.
3.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sdo 0os que antecedem o texto, com informacdes

gue contribuem para identificagéo e utilizacao do trabalho.
3.2.1.1 Folha de rosto (frente)

A folha de rosto, também denominada de contracapa (ver figura 4), é

elemento obrigatério e deve conter as seguintes informacgdes, nesta ordem:

a) nome completo do(a) autor(a); } Letra maidscula sem negrito e centralizado.
b) titulo;

; Letra mailscula em negrito e centralizado
c) subtitulo (se houver);

d) natureza do trabalho;
Mindscula, sem negrito, espagcamento de 1,0 entre
linhas. Texto alinhado 8,0cm da margem esquerda

do(a) orientador(a); da pagina, e justificado.
f) local (cidade);

g) ano de depésito.

e) nome e titulacdo académica

Letra mailscula em negrito e centralizado

Figura 4 — Modelo de folha de rosto

NOME COMPLETO DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO:
SUBTITULO

Monografia entregue a Autarquia do
Ensino Superior de Garanhuns (AESGA),
como pré-requisito para conclusdo do
Curso Xk Xxxxx, da Faculdade de

Orientador(a):  Prof. (a). Titulagdo
académica Fulno(@) de Tal

GARANHUNS
2013
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3.2.1.2 Folha de rosto (verso)

A folha de rosto (verso) é elemento obrigatorio. Deve ser impresso no verso
da folha de rosto, no final da pagina com fonte tamanho 10, espacamento simples
entre linhas (1,0). Deve conter os dados de catalogacao-na-publicacdo, de acordo
com o Codigo de Catalogacdo Anglo-Americano vigente, conforme o modelo da

figura 5 abaixo.

EXEMPLO:

SANTOS, Maria Clara Rodrigues dos.

Patrimdnio, Identidade e Turismo: representacdes das camadas populares sobre
patriménio cultural em Garanhuns / Maria Clara Rodrigues dos Santos. 2013. 86f.

Monografia (Graduag&o em Administragdo com Enfase em Empreendedorismo) Faculdade de
Administracdo de Garanhuns, Garanhuns, 2013.

Referéncias: f. 75-77

Palavras-chave: Cultura e Identidade. Patrimonio Cultural. Politicas Publicas.

3.2.1.3 Errata

A errata é elemento opcional. Deve conter a referéncia do trabalho e ser
inserida logo ap6s a folha de rosto. Apresentada em papel avulso, acrescida ao

trabalho depois de impresso. Ver exemplo:

ERRATA

SANTOS, Maria Clara Rodrigues dos. Patrimonio, ldentidade e Turismo:
representacdes das camadas populares sobre patriménio cultural em Garanhuns.
Monografia (Graduacdo em Administracdo com Enfase em Empreendedorismo) —

Faculdade de Administragdo de Garanhuns, Garanhuns, 2013.

Pagina | Paragrafo | Linha Onde se |lé Leia-se

16 3 5 auto-clavado | Autoclavado
24 1 2 1978 1878
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3.2.1.4 Folha de Aprovacéao

A folha de aprovagédo é um elemento obrigatério e deve estar inserida logo apés a
folha de rosto, contendo 0s seguintes elementos:

a) nome do autor; Texto centralizado em letra

b) titulo e subtitulo (se houver); mailscula, sem negrito

¢) natureza do trabalho;

d) data da aprovacao;

e) nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e

Instituicbes a que pertencem.

Figura 5 — Modelo da folha de aprovacgéo

NOME COMPLETO DO AUTOR

TITULODO TRABALHO:
SUBTITULO

BANCA EXAMINADORA

Monografia entregue a Autarquia do Ensino Superior de
Garanhuns (AESGA), como pré-requisito para concluséo do
Curso Xxxxxx Xxxxx, da Faculdade de Xxxxx Xxxxx, (SIGLA)

Aluno(a) aprovado (a) em de de20___

Prof.(a) Orientador(a). Titulagdo e Nome Completo.

Prof.(a) Examinador 1

Prof.(a) Examinador 2

3.2.1.5 Dedicatéria

Este € o momento onde o autor dedica o trabalho, ou presta uma
homenagem. E um elemento opcional, impresso com o texto na parte inferior da
folha. Texto justificado e alinhado 8,0 cm da margem esquerda da pagina, conforme
figura 6.

3.2.1.6  Agradecimentos

Os agradecimentos sdo elementos opcionais. E a mencdo onde o autor

privilegia aqueles que merecem destaque, limitando-se apenas a uma pagina. Esta



14

folha é encabecada pela palavra agradecimentos, em letras mailsculas,

centralizada, em negrito, conforme modelo da figura 7.

Figura 6 — Modelo de dedicatoria Figura 7 — Modelo de agradecimentos

AGRADECIMENTOS

Ao Prof.(a) Fulano(a) de Tal, meu agradecimento especial
pelos valiosos ensinamentos, orientacdo e apoio tornando
possivel a realizacéo deste trabalho.

Aos colegas Fulano e Beltrano, pela colaboragdo
constante, incentivando e amizade sempre presentes em
muitos momentos.

A Jodo e Maria pelo apoio e incentivo.

A bibliotecaria da AESGA, pelo auxilio e colaboracéo na
normatizagao bibliogréfica deste trabalho.

A todos aqueles que direta ou indiretamente contribuiram
para a realizacao deste trabalho.

Dedico este trabalho aos meus pais
que muito me incentivaram a ter os
estudos como prioridade em minha
vida, e a minha esposa e filhos por
compreenderem  minha  auséncia
junto a eles durante o periodo de
dedicacéo a este TCC.

3.2.1.7 Epigrafe

A epigrafe € um pequeno texto relacionado ao tema do trabalho, de autoria de
terceiros. Elemento opcional elaborado de acordo com a NBR n° 10520:2002,
impresso na parte inferior da folha, com texto justificado e com recuo de 8,0cm da
margem esquerda. Colocar a fonte completa na referéncia do trabalho. Seguir

modelo da figura 8.
Figura 8 — Modelo de epigrafe

Pequeno texto relacionado ao tema
do trabalho com, autoria de
terceiros. E impresso em fonte 12,
é obrigatério colocar o nome do
autor. Em caso de ditos populares
colocar

Autor Desconhecido
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3.2.1.8 Resumo

O resumo € um elemento obrigatorio. Trata-se de uma apresentacao concisa
das partes mais importantes de sua pesquisa e é construido em lingua vernacula.

Deve ser elaborado com énfase nos seguintes dados:

a) o problema de pesquisa,;

b) os objetivos;

c) a metodologia utilizada;

d) e os principais resultados alcancados;

e) deverd ser redigido utilizando-se a terceira pessoa do singular;

f) extensdo de 150 a 500 palavras.

Ao final, deve-se incluir uma sequéncia de, no minimo, 3 e, no maximo, 5
palavras-chave, podendo estas serem representadas por palavras-compostas.
Segundo a NBR n° 6028:2002, as palavras-chave devem figurar logo abaixo do
resumo, separadas deste por uma linha em branco, separadas entre si por ponto e
finalizadas também por ponto. Seguir modelo da figura 9.

Figura 9 — Modelo de resumo

RESUMO

Elemento obrigatdrio da monografia. E um texto informativo do
contetido da producéo com, no minimo 150 e no méximo 500 palavras
(aproximadamente entre 8 e 15 linhas), informando o titulo RESUMO,
em fonte 12, maitisculo e negrito. Em seguida, deve ser apresentado
diretamente o problema investigado, objetivo geral e objetivos
especificos, metodologia utilizada na execucdo da proposta, e 0s
resultados alcangados. No final, deve-se incluir uma sequéncia de no
minimo trés e no maximo 5 palavras-chave (em ordem alfabética) para
indexagéo da monografia. O texto é formatado em fonte tamanho 12,
espaco de 1,5 entre linhas e em paragrafo tnico.

Palavras-chave: Comunicagao Interna. Inglés. Secretario executivo.
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3.2.1.9 Lista de ilustracdes

A lista de ilustracdes € elemento opcional, que se destina a identificar os
elementos gréaficos, caso excedam 3 unidades, na ordem em que aparecem no
texto, indicando seu titulo e o nimero da pagina em que estao impressos.

Quando necessario, recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada
tipo de ilustracdo, a saber: desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,
mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros. Seguir modelo da figura
10.

Figura 10 — Modelo de lista de ilustra¢des

LISTA DE ILUSTRAGOES

Figura 1 — Formato: Margens

Figura 2 — Inicio de paragrafo
Figura 3 — UStragBes ...........ccccveverureriensirssieencnnnnes 7

Figura 4 — Tabelas 8

Figura 5 — Quadros 9

Figura 6 — Capa 11

Figura 7 — Folha de Rosto

Figura 8 — Folha de Aprovagao ....

Figura 9 — Dedicatoria .........ccccooeeueruereiesienricenniniinnens 14

3.2.1.10 Lista de tabelas / Quadros

Sado também elementos opcionais. Devem ser elaboradas de acordo com a
ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico,

acompanhado do respectivo nimero de pagina.

3.2.1.11 Lista de abreviaturas e lista de siglas

Sendo elementos opcionais, consistem na relacdo alfabética das abreviaturas
e/ou siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes
correspondentes, grafadas por extenso. Assim, como a lista de llustracbes, €&

recomendado a elaboracéo de lista prépria para cada tipo. Ver modelo figura da 11.
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Figura 11 — Modelo de lista de siglas

LISTA DE SIGLAS

AESGA  Autarquia do Ensino Superior de Garanhuns

FAGA Faculdade de Ciéncias da Administragdo de
Garanhuns

LLCA Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos

PE Pernambuco
TCE Tribunal de Contas do Estado
TCU Tribunal de Contas da Unido

3.2.1.12 Lista de Simbolos

E um outro elemento opcional. Deve ser elaborado de acordo com a ordem

apresentada no texto, com o devido significado. Seguir modelo da figura 11.

3.2.1.13 Sumario

O sumario é um elemento obrigatério. De acordo com a NBR n° 6027:2012,
ele é o Ultimo elemento pré-textual. Constituido pela enumeracdo das principais
secbes e outras partes do trabalho, deve estar apresentado exatamente igual e na
ordem tipograficamente representado, bem como as respectivas paginas em que
aparecem. Os indicativos das se¢des que compdem o sumario devem ser alinhados
a esquerda. Seguir figura 12.

Figura 12 — Modelo de sumario

SUMARIO

1 CONSIDERAGOES INICIAIS 3
2 REGRAS PARA APRESENTAGAO 4
3 ESTRUTURADO TRABALHO 10
31 Elementos pré-textuais 1
32 Elementos textuais (monografia) 19
33 Elementos p6 i 24
4 GUIAPARA CONSTRUGAO CITAGOES 26
5 CONSTRUGAO DE ENCIAS 29
6 CONSIDERAGOES FINAIS 30
ENCIAS 31

APENDICE 33

ANEXO 35
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3.2.2 Elementos Textuais

Sao considerados elementos textuais a parte do trabalho em que se
apresentam 0s assuntos pesquisados. S&o compostos por uma introducdo, aqui
denominada de consideragdes iniciais. Nela sdo apresentados os objetivos da
pesquisa e as raz0es para a sua realizagcdo. Em seguida, o desenvolvimento,

contendo os capitulos da monografia, e por fim, as consideracdes finais.

3.2.2.1 Consideragoes iniciais

Nas consideracfes iniciais, 0 texto deve ser dissertativo e conter como

informacdes basicas, os itens listados:

a) a apresentacao do tema;

b) o problema da pesquisa;

c) ajustificativa;

d) o objetivo geral;

e) os objetivos especificos;

f) detalhamento da metodologia utilizada para a realizagcdo da pesquisa,
devidamente fundamentada em citacdes de autores reconhecidos;

g) breve apresentacao dos capitulos.

Deve ter como base o projeto de pesquisa que fora elaborado antes da
realizacdo da monografia, dando destaque as mudancas que ocorreram durante a

producao do trabalho.

3.2.2.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento corresponde a parte principal do trabalho na qual se faz a
exposi¢cdo ordenada e minuciosa do assunto. Pode ser dividida em capitulos, a
escolha do autor. Compreende a contextualizacdo do tema em que se desenvolve o
discurso da pesquisa, fundamentado em citacées de autores consagrados, demais

documentos e fontes de pesquisa utilizada.
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3.2.2.3 Consideracoes Finais

As consideracdes finais referem-se aos resultados encontrados. Compreende
o fechamento do trabalho, sua relacdo com os objetivos propostos para a pesquisa e
as indicagbes e/ou recomendacgdes, apresentando o posicionamento do autor em

relagdo a problematica estudada. Nao contém citagdes tedricas.

3.2.3 Elementos Pos-textuais

Os elementos pos-textuais sdo aqueles que complementam o trabalho.

3.2.3.1 Referéncias

E elemento obrigatorio. Constitui-se pela apresentacdo de todas as fontes
citadas no texto. As referéncias deverao ser feitas com base na NBR n°® 6023:2002,

detalhada no capitulo 5 desta normativa.

3.2.3.2 Glosséario

E um elemento opcional, elaborado em ordem alfabética.

3.2.3.3 Apéndices e anexos

O apéndices e anexos, sdo elementos opcionais. Consistem em um texto ou
documento, que esclarece, prova ou confirma as ideias expressas no texto com o
intuito de complementar a argumentacéo, sem prejuizo ao trabalho. O que diferencia
0os documentos € a natureza deste, ou seja, se produzido pelo autor da pesquisa
denomina-se apéndice, se produzidos por terceiros, anexo.

E identificado por letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelos
respectivos titulos centralizados. Os apéndices, assim como 0S anexos, devem

ser consubstanciados e referenciados no texto. Seguir exemplo:

APENDICE A - Questionario aplicado aos professores.
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4 GUIA PARA CONSTRUCAO DAS CITACOES

As citacdes tém como objetivo, ndo apenas fundamentarem o texto, e com
isso, melhorar em a qualidade cientifica do trabalho, mas também a funcéo de
oferecer ao leitor condicbes de comprovar a fonte das quais foram extraidas as
ideias, frases ou conclusbes, possibilitando ainda aprofundar o tema/assunto em
discusséo e de acrescentar indicacdes bibliograficas de reforco ao texto.

Conforme a NBR n° 10520:2002, as formas de citacdes recomendadas para
os trabalhos de TCC’s sdo aquelas apresentadas no préprio texto pelo sistema
autor-data, onde sdo destacados como principais elementos: o sobrenome do autor

(ou da entidade responsavel), data da publicacéo, e pagina(s).

As citacOes podem ser:

s Até trés linhas completas (citacfes curtas);
Diretas

Citacoes ¢ Com mais de trés linhas completas (citacdes longas).

Indiretas

A NBR n° 10520:2002 apresenta as seguintes definicdes para citacao:

a) citacdo: mencao de uma informacéao extraida de outra fonte;

b) citacédo direta: transcricédo textual de parte da obra do autor consultado;

c) citacdo indireta: texto baseado na obra do autor consultado, paréafrase;

d) citacéo de citacao: citagao direta ou indireta de um texto em que néo se

teve acesso ao original.
4.1 Citagdes diretas curtas
As citacOes curtas sdo aquelas com até 3 linhas completas. Devem ser

apresentadas no texto utilizando o recurso de aspas para demostrar aonde iniciam e

terminam as palavras do autor consultado. Os elementos que identificam a citagéo
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(sobrenome do autor, data, paginas) podem aparecer antes ou depois da citacao.

Aconselha-se que, uma vez escolhida a ordem de apresentacdo destes elementos,

torna-la padréo para toda a producao textual do TCC. Dessa forma, segue exemplos

de como representa-las:

a)

b)

Elementos de identificacdo antes da citac&o: € recomendavel a presenca
de palavras/expressfes introdutérias, como: “segundo”, “de acordo”,
“‘conforme”, entre outros termos correlatos; bem como utilizar o nome do
autor apenas com a primeira letra do sobrenome posta em maiusculo, e

este devera estar citado fora de parénteses.

EXEMPLO:

Segundo Freire (1994, p. 161), sobre conhecimento é possivel
afirmar que "[...] transformar ciéncia em conhecimento usado, apresenta
implicacdes epistemoldgicas porque permite meios mais ricos de pensar

sobre o conhecimento [...]".

Elementos de identificacdo ap0s a citacdo: neste caso, ressalta-se que o
sobrenome do autor aparece todo em letra mailscula e dentro dos

parénteses, junto com o ano da obra e a indicacdo do numero de pagina.

EXEMPLO:

E neste cenério, que "[...] a AIDS nos mostra a extensdo que uma
doenca pode tomar no espaco publico. Ela coloca em evidéncia de
maneira brilhante a articulacdo do biolégico, do politico, e do social.”
(HERZLICH; PIERRET, 1992, p.7).

O papel do pesquisador é o de servir como "veiculo inteligente e
ativo" (LUDKE; ANDRE, 1986, p.11), entre esse conhecimento acumulado
na area e as novas evidéncias, que serdo estabelecidas a partir da

pesquisa.
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4.2 CitagOes diretas longas

As citacdes longas, ou seja, com mais de 3 linhas completas, deverdo ser
apresentadas separadas do texto que as antecedem, bem como do texto que as
precedem, por um espaco simples (1,0 com fonte 10). O texto deve ser escrito com
fonte de letra tamanho 10, justificado, e com recuo de 4 cm da margem esquerda. O
espaco entre linhas é simples (1,0) e ndo possui recuo de paragrafo.

No caso das citacbes longas, as aspas perdem a razdo de existir com

finalidade de destacar o texto citado. Sado exemplos:

a) Elementos de identificacdo antes da citacao.

De acordo com Lakatos e Marconi (2010, p. 88) os métodos de
procedimentos sao:

[...] seriam etapas mais concretas da investigagdo com finalidades mais

restritas em termos de explicacéo geral dos fendbmenos e menos abstratas.

Dir-se-ia até serem técnicas que, pelo uso mais abrangente, se erigiram em

métodos. Pressupbem uma atitude concreta em relagdo ao fendbmeno e
estdo limitados a um dominio particular.

b) Elementos de identificacdo apds a citagéo.

Os métodos de procedimentos para uma investigacdo seriam:
[...] seriam etapas mais concretas da investigagcdo com finalidades mais
restritas em termos de explicacéo geral dos fendbmenos e menos abstratas.

[...] Pressupdem uma atitude concreta em relacdo ao fenbmeno e estéo
limitados a um dominio particular (LAKATOS; MARCONI, 2010, p. 88).

4.3 Citacdes indiretas

Reproduz-se a idéia do autor consultado sem, contudo, transcrevé-la
literalmente. Neste caso, ndo se faz uso de aspas, nem tao pouco se apresenta o
namero das paginas consultadas. Seguir os exemplos:

a) Elementos de identificacdo antes da citagéo.

De acordo com Freitas (1989), a cultura organizacional pode ser identificada e
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aprendida através de seus elementos basicos, tais como: valores, crengas,
rituais, estérias e mitos, tabus e normas. Existem diferentes visdes e
compreensdes com relacdo a cultura organizacional. O mesmo se da em
funcdo das diferentes construcfes tedricas serem resultantes de opcdes de
diferentes pesquisadores, opc¢des estas que recortam a realidade, detendo-se
em aspectos especificos.

b) Elementos de identificacdo ap0s a citacao.

A cultura organizacional pode ser identificada e aprendida através de seus
elementos basicos, tais como: valores, crencas, rituais, estérias e mitos, tabus
e normas. Existem diferentes visbes e compreensdes com relacdo a cultura
organizacional. O mesmo se da em funcdo das diferentes construcdes
tedricas serem resultantes de opc¢bes de diferentes pesquisadores, opcdes
estas que recortam a realidade, detendo-se em aspectos especificos
(FREITAS, 1989).

4.4 Citacdes de citacoes

No caso das citacBes de citacbes, € utilizada a expressdo em latim apud
significando: citado por, conforme, segundo. E utilizada quando se faz referéncia a
uma fonte secundaria. Ou seja, para indicar que 0 pesquisador nao teve acesso a
obra original. E importante observar que dentro dos parénteses encontra-se a obra

consultada. Exemplos:

a) Elementos de identificacéo antes da citacao.

Durand (1960 apud BERHOEFTB, 1996) afirma que é na industria téxtil
de S&o Paulo que se tem o melhor exemplo da participagao familiar na divisdo
do trabalho. A mulher, neste setor, tem uma participacado mais ativa na gestao
dos negocios e os filhos, um envolvimento precoce com a operacdo da

empresa da familia.
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Obs: neste exemplo, Berhoeftb trouxe na obra dele, publicada em 1996, a

citacdo de Durand publicada em 1920.

b) Elementos de identificacdo apds a citacéo.

E na industria téxtil de S&o Paulo que se tem o melhor exemplo da
participacédo da familia na divisdo do trabalho. A mulher, neste setor, tem uma
participacdo mais ativa na gestdo dos negocios e os filhos um envolvimento
precoce com a operacdo da empresa da familia. (DURAND apud
BERHOEFTB, 1996).

3.5 Supressdes e comentérios, énfase e/ou destaques

Devem seguir:
a) supressoes: [...]
b) acréscimos ou comentarios [ ]

c) para énfase ou destaque: negrito.

EXEMPLO:

“[...] desejo de criar uma literatura independente, diversa, uma vez que,

aparecendo o classicismo” (CANDIDO, 1993, p.12, grifo proprio).
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5 GUIA PARA CONSTRUGCAO DE REFERENCIAS

Para as referéncias, a AESGA adota a NBR n°® 6023:2002, nos moldes a
sequir (figura 13):

a) areferéncia apresentada em ordem alfabética;

b) o texto, ndo justificado, deve ser alinhado apenas a margem esquerda;

c) o espacamento entre linhas simples, devera conter uma linha em as
branco entre referéncias;

d) deve-se destacar o elemento titulo das obras com negrito.

Figura 13 — Modelo de referéncias

REFERENCIAS

ALEXANDRINO, Marcelo; PAULO, Vicente. Direito Administrativo
esquematizado. 20. ed. S&o Paulo: Método, 2012.

BRASIL. Constituicao (1988). Constitui¢éo da Republica Federativa
do Brasil. Brasilia, DF, Senado, 1988. Disponivel em:
http:/imww.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm.
Acesso em: 06 mar. 2013

BRASIL. Lei 8.666, de 21 de junho de 1993. Disponivel em:
http:/mww.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8666cons.htm. Acesso em:
06 mar. 2013.

BRASIL. Lei 10.520, de 17 de julho de 2002. Disponivel em:
http:/mww.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/110520.htm. Acesso em:
15 abr. 2013.

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. 25. ed.
Séo Paulo: Atlas, 2012.

GIL, Antdnio Carlos. Como elaborar projeto de pesquisa. 4. ed. Sdo
Paulo: Atlas, 2006.

LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Metodologia
Cientifica. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2011.

LIMA FILHO, Leonam Mendes de. Preg&o presencial e eletronico e
a eficiéncia na Administragéo Publica Estadual. Monografia
(Graduagé&o em Direito) — Faculdade de Direito de Presidente
Prudente, Presidente Prudente, 2008. Disponivel em:
http://intertemas.unitoledo.br/revista/index.php/Juridica/article/viewFile
/846/823 Acesso em: 25 mar. 2013.

a) Para livros, folhetos, catalogos, manuais, dicionarios, enciclopédias e

trabalhos académicos, apresentam-se como elementos essenciais e nessa ordem:

Autor(es), titulo, subtitulo (se houver), edicdo, local, editora e data de publicacéo.

EXEMPLOS:

DANNA, Marilda Fernandes; MATOS, Maria Amélia. Ensinando observacéo. Séo
Paulo: IDICON, 1996.
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MATTAR NETO, Jodo Augusto. Metodologia cientifica na era da informatica. S&o
Paulo: Saraiva, 2002.

RICHARDSON, Roberto Jarry e Colaboradores. Pesquisa social: métodos e
técnicas. Sao Paulo: Atlas, 1999.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio ambiente. Coordenadoria de
Planejamento Ambiental. Estudo de impacto ambiental — EIA, Relat6rio de
impacto ambiental — RIMA: manual de orientacdo. Sdo Paulo, 1989.

EXEMPLO 2: Se ha mais de trés autores, menciona-se o primeiro seguido da

expresséo latina et al.

LUCKESI, Cipriano Carlos. et al. Fazer universidade: uma proposta metodoldgica.
Séo Paulo: Cortez, 1989.

EXEMPLO 3: Organizador, Compilador, Coordenador. Quando ndo ha autor, e sim
um responsavel intelectual, entra-se por este responsavel seguido da abreviacdo

gue caracteriza o tipo de responsabilidade entre parénteses

KUNSCH, Margarida Maria Krohling (Org.). Obtendo resultados com relacdes
publicas. S&o Paulo: Pioneira, 1997.

FERREIRA, Naura Syria Carapeto; AGUIAR, Marcia Angela da S. (Orgs.). Gest&o
da educacédo. Sao Paulo: Cortez, 2000.

CASALLI, Alipio. et al. (Orgs.). Empregabilidade e educacéo: novos caminhos no
mundo do trabalho. S&o Paulo: EDUC, 1997.

EXEMPLO 4: Dissertacoes, Teses e Outros Trabalhos Académicos.

MEDDA, Maria Conceigdo Gobbo. Andlise das representacdes sociais de
professores e alunos sobre a avaliagdo na escola: um caminho construido
coletivamente. Dissertagao (Mestrado em Psicologia)-PUC/SP, S&do Paulo, 1995.

QUEIROZ, Ana Cristina A. de. A educacdo da crian¢a surda pela lingua de
sinais: respeitando a constru¢ao de sua identidade. Trabalho de Conclusao de
Curso (Graduagao em Pedagogia) - Universidade Anhembi Morumbi, Sao Paulo,
2002.
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b) Utilizac&o de partes de uma publicacao

A utilizacdo de fragmentos de uma publicacdo ocorre quando uma parcela da
obra consultada, tal como capitulo, volume etc., é utilizada na elaboracdo do
trabalho. E muito frequente nos casos de livros, por exemplo, que possuem um
organizador/coordenador e essa situagcdo demais autores que escreveram 0S

capitulos.

EXEMPLO 1: Parte (capitulo de livro, paginas, volumes de colecédo, etc) sem autoria

prépria. Indica-se a parte consultada.

BOGGS, James. Acao e pensamento. Sdo Paulo: Brasiliense, 1969. 3v. v.3: A
revolugdo americana.

KOCHE, José Carlos. Fundamentos de Metodologia Cientifica. Petropolis: Vozes,
1997. p.41-88.

EXEMPLO 2: Parte (capitulos de livros, volumes, paginas, colecdes, etc) com
autoria propria.

MELO, Maria Teresa Leitao de. Gestao educacional - os desafios do cotidiano
escolar. In: FERREIRA, Naura Syria Carapeto; AGUIAR, Marcia Angela da S.
(Orgs.). Gestao da educacao. Séo Paulo: Cortez, 2000. p.243-254.

PENA, Maria de los Dolores Jimenez. Avaliacdo de aprendizagem: instrumento de

reflexdo da pratica pedagdgica. In: QUELUZ, Ana Gracinda (Ori.); ALONSO, Myrtes
(Org.). O trabalho docente: teoria & préatica. Sdo Paulo: Pioneira, 1999. Cap. 11.

c) Revistas e Jornais

EXEMPLO 1: Artigos de revistas e periédicos com autoria

MATQOS, Francis Valdivia. Mitos do trabalho em equipe. T&D, Sao Paulo, n.107, nov.
2001. p.25-26.

NOGUEIRA, Salvador. Brasileiro cria analisador médico portatil. Folha de Séo
Paulo, Sao Paulo, 30jan. 2002. Caderno Ciéncia, p.A12.

EXEMPLO 2: Volume ou fasciculo de uma revista

MARIE E CLAIRE. Sao Paulo: Globo, n.145, abril 2003.

VEJA. Sao Paulo: abril, n.14, 11 de abril de 2001.
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d) Utilizac&o de publicacdes cuja responsabilidade é de uma instituicdo

Nas publicacbes de responsabilidade de entidades - tais como 6rgaos
governamentais, empresas, etc., as obras tém entrada pelo seu proprio nome, por

extenso.

EXEMPLOS:

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Catélogo de teses da Universidade de Sao
Paulo, 1992. Sdo Paulo, 1993. PANAMBRA INDUSTRIAL E TECNICA S/A.
Aparelhos para preparacdo de amostras. Sdo Paulo, 1996. Catalogo Metalografia.

MINISTERIO DA EDUCACAO E DO DESPORTO. Parametros curriculares
nacionais. Brasilia: MEC/SEF, 1997. 10v.

e) Documentos Eletrénicos

EXEMPLO: Referéncias on-line

BIBLIOTECA on-line. Disponivel em: <http://www.platano.com.br/abnt.htm> Acesso
em: 30 jan. 2002.

MESQUITA FILHO, Alberto. Teoria sobre o método cientifico: em busca de um
modelo unificante para as ciéncias e de um retorno a universidade criativa.
Disponivel em: <http://www.apollonialearning.com.br/ARTIGO%20CIENT%CDFIC
O.htm>. Acesso em: 30 jan. 2002.

PAROLIN, Isabela Cristina Hierro. Auto-estima como instrumento no processo de
aprender e de ensinar. @prender virtual, S&o Paulo, 18 out. 2003. Sec¢éao
Psicopedagogia. Disponivel em: <http://www.aprendervirtual.com>. Acesso em: 18
out. 2003.

d) Documentos Juridicos

A NBR n° 6023 considera como documento juridico: legislagéo, jurisprudéncia

e doutrina.
EXEMPLO 1: Legislacio

- Constituicdo; Emendas constitucionais;
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- Textos infraconstitucionais: lei complementar e ordinaria, medida provisoria,
decreto em todas as suas formas, resolugcéo do Senado Federal;

- Normas emanadas das entidades publicas e privadas: ato normativo,
portaria, resolucdo, ordem de servico, instrucdo normativa, comunicado,

aviso, circular, decisdes administrativas, entre outros.

Consideram-se como elementos essenciais de referenciacdo: local de
jurisdicdo (ou cabecalho da entidade, no caso de se tratar de normas), titulo,
namero, data e dados da publicacdo. Outros dados necessarios a identificacdo do
documento podem ser acrescentados, exemplo: ementa, 6rgdo publicador, local,

volume, nimero, pagina, data etc.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Brasilia: Senado, 1988.

BRASIL, Constituigéo (1988). Emenda constitucional n° 9, de 9 de novembro de
1995. Da nova redacao ao art. 177 da Constituicdo Federal, alterando e inserindo
paragrafos.

BRASIL. Medida provisoria n® 1569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece
multa em operacdes de importacdo e da outras providéncias. Diario Oficial da
Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo. Brasilia, 14 dez. 1997. Secéo 1,
p.29514.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolucdo n° 17, de 1991. Autoriza o desbloqueio de
Letras Financeiras do Tesouro do Estado do Rio Grande do Sul, através de
revogacdo do paragrafo 2°, do artigo 1° da Resolugéo n° 72, de 1990. Colecéo de
leis da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, maio/jun. 1991. v.183, p.1156-
1157.

BRASIL. Lei n°® 9887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislacéao tributaria
federal. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, 8 dez. 1999.
Disponivel em:<http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp?ld=LEI%209887>.
Acesso em: 23 dez. 1999.

BRASIL. Portaria INEP n° 6, de 21 de janeiro de 2000. Divulga sistematica e demais
disposicdes para a realizacdo do Exame Nacional de Ensino Médio - ENEM, no ano
de 2000. Diario Oficial da Uni&o. Brasilia, 28 jan. 2000. p.2.

BRASIL. Portaria MEC n° 1886, de 30 de dezembro de 1994. Fixa as diretrizes
curriculares e o contetldo minimo do curso juridico. Diario Oficial da Unido. Brasilia,
4 jan. 1995.
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SAO PAULO. Lei n° 776, de 23 de dezembro de 1994. Altera a lei complementar n°
745, e 29 de dezembro de 1993, que institui a gratificacdo de compensacéo organica
para os integrantes das carreiras policiais, civis e da Policia Militar do Estado.

EXEMPLO 2: Jurisprudéncia.

Corresponde as decisdes judiciais:

Sumulas; enunciados; acordaos; sentencas; demais decisfes judiciais.

Sao elementos essenciais a jurisprudéncia: local de jurisdi¢édo, érgao judiciario
competente, titulo, natureza da decisdo ou ementa, partes envolvidas, relator, local,
data, nome do 6rgdo publicador, volume, nimero, pagina, data. Outros dados

necessarios a identificacdo do documento podem ser acrescentados.

BRASIL. Tribunal Regional Federal, Regido 5. Administrativo. Pagamento de
diferencas referente a enquadramento de servidor decorrente da implantacéo de
Plano Unico de Classificacéo e Distribuicdo de Cargos e Empregos, instituido pela
Lei n® 8270/91. Predominéancia da lei sobre a portaria. Apelacédo civil n® 42441-PE
(94.05.01629-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada:
EscolaTécnica Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de
marco de 1997.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Processual Penal. Habeas-corpus.
Constrangimento ilegal. Habeas-corpus n° 181636-1, da 62 Camara Civil do Tribunal

de Justica do Estado de Séo Paulo.Brasilia, 6 de dezembro de 1994.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n° 14. N&o é admissivel por ato
administrativo restringir, em razao de idade, inscricio em concurso para cargo

publico. SUmulas. S&o Paulo: Associagdo dos Advogados do Brasil, 1994. p.16.
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