AUTARQUIA DO ENSINO
SUPLRIOR DL GARANHUNS

RESOLUGAO CONSEPE N°. 03/2023

EMENTA: Estabelece novas normas sobre a Resolugdo
01/2018 para tramitagdo de aproveitamento de estudos no
ambito dos cursos de graduagéo ofertados pela FACIGA.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE das Faculdades Integradas
de Garanhuns - FACIGA, no uso de suas atribuicées legais, torna publico, para a comunidade

académica da AESGA, normas referentes ao aproveitamento de estudo no &mbito da nossa IES.

Tendo em vista, a necessidade de regulamentar o aproveitamento de estudos pelo
discente, matriculado regularmente na AESGA, que se matricula em disciplinas ofertadas por
outras IES ou em outros cursos ofertados pela FACIGA concomitantemente a vivéncia no seu

curso, ou em vivéncias anteriores.

RESOLVE:

Art. 1° O aluno regularmente matriculado na AESGA podera requerer o aproveitamento de
estudos realizado, com éxito, no ambito da FACIGA ou em outra Instituicéo de Ensino Superior
do pais devidamente autorizada pelo Ministério da Educagdo (MEC) ou Conselho Estadual de
Educacéo (CEE), com vista & dispensa de componente e ou disciplinas curriculares equivalentes

as matrizes curriculares dos cursos de graduagéo da FACIGA.

§1°. Nos casos de aproveitamento de estudo em periodo concomitante ao que o
aluno esta regularmente matriculado, s6 serdo aceitos os casos em queé O discente tenha
solicitado, no Protocolo online da AESGA, com o Plano de curso da disciplina pretendid

anexada ao pedido, autorizagéo para cursar em outra IES, observados os pré-requisitos e obtido

deferimento pela Coordenagéo do curso; \
|-  Para que o aluno regularmente matriculado nos cursos da FACIGA obtenha)%

autorizagdo de cursar até DUAS disciplinas em outra IES devera requer autorizagdo a sua
coordenacdo como ALUNO ESPECIAL, anexar programa da disciplina pretendida da outra IES

e recolhimento de taxa, mediante o requerimento: Processo de Autorizagao de estudo como \(
Alunos Especial em outra IES. O mesmo s6 podera cursar caso obtenha o DEFERIMENTO.&I

Apds a aprovagéo na disciplina, o aluno deve solicitar a dispensa da disciplina com declaragao
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que contenha todas a notas obtidas, média e comprovagéo de presenca, via protocolo online da
AESGA. O aluno especial ndo podera estar em situagéo trancamento ou abandono de matricula.

Il - Para que o aluno regularmente matriculado nos cursos da FACIGA obtenha
autorizagdo de cursar disciplinas extracurriculares no ambito da AESGA, devera requer
autorizagéo a sua coordenagéo mediante o requerimento: Solicitagdo para cursar disciplinas
em outro curso e/ou matriz na FACIGA, obedecendo 0s prazos estipulados em edital e
calendéario académico. NAO HAVERA MUDANGA DE GRADE, ao final do semestre o aluno
devera requerer a dispensa.

lIl - Sera admitido o processo de aproveitamento por equivalente valor formativo,
no ambito das disciplinas cursadas na AESGA, em virtude de alteragdo de matriz curricular, nos
casos de disciplinas eletivas, para aproveitamento de estudo complementar a sua formacao,

desde que atenda ao perfil do egresso estabelecido no Projeto Pedagdgico do curso.

Paragrafo tnico - No caso de o aluno nao ter nenhuma disciplina a cursar em nossa IES tera

que fazer matricula vinculo. As excepcionalidades serdo analisadas pelo CONSEPE.

§2°. O aproveitamento de estudos/disciplinas cursadas em outras IES sera

denominado Processo de Dispensa de Disciplina;

§3°. O aproveitamento de disciplinas equivalentes cursadas no ambito da FACIGA

sera denominado Processo de Validagao de Matriz Curricular.

§4°. O aproveitamento de estudos, decorrentes de experiéncias profissionais

anteriores, sera denominado de Processo para Certificagdo de Experiéncia;

§5°. O aproveitamento por demonstrar competéncia, conhecimento e capacidade

sobre determinado(s) componente(s) curricular(es) sera denominado Exame de Proficiéncia. (/

Art. 2° O requerimento de Dispensa de Disciplina ou Dispensa de Disciplina por
Transferéncia devera ser feito no Protocolo online da AESGA, obedecendo os prazos dispostos
no calendario académico vigente, e deve ser, obrigatoriamente, acompanhado da digitalizagdo

do documento original em formato PDF, dos seguintes documentos:
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| —Historico(s) escolar(es) do aluno da(s) instituicdo(6es) em que realizou seus
estudos, devendo conter a situagéo do ENADE, forma de admisséo e notas obtidas em caso de
ter sido vestibular ou outro tipo de processo seletivo;

Il- Programas das disciplinas (planos de curso) cursadas com aproveitamento,
contendo a integra dos respectivos contetdos e cargas horarias (para as disciplinas cursadas
em outra IES);

Il- Comprovagéo do reconhecimento oficial ou autorizagdo de funcionamento

do(s) curso(s), quando n&o houver registrado no Histdrico Oficial.

Paragrafo unico - Nos casos de dispensa de disciplina cursadas no &mbito da FACIGA em razao
de MUDANCA DE GRADE OU AUSENCIA DE DISCIPLINA, o discente devera requer no
protocolo a dispensa da disciplina extra curricular, logo apés a aprovacao final.

Art. 3° O requerimento de Validagao de Matriz Curricular devera ser feito no Protocolo online da
AESGA, obedecendo os prazos dispostos no calendario académico vigente, e deve ser,
obrigatoriamente, acompanhado da digitalizagdo do documento original em formato PDF, do
seguinte documento:

| = Historico oficial do vinculo ANTERIOR do aluno;

Art. 4° O requerimento de aproveitamento por Certificagdo de Experiéncia devera ser feito no
Protocolo online da AESGA, obedecendo os prazos dispostos no calendario académico vigente,
e deve ser, obrigatoriamente, acompanhado da digitalizagdo do documento original em formato
PDF, dos seguintes documentos:

I = Nos casos de aproveitamento por Certificagdo de Experiéncia devera apresentar
Documentagao oficial da Instituigdo que originou a Experiéncia Profissional, que apresente a
compatibilidade do conhecimento exigido e minimo de carga-horaria equivalente a disciplina ou

componente requerido.

Art. 5° O requerimento de Exame de Proficiéncia devera ser feito no Protocolo online da
AESGA, obedecendo os prazos dispostos no calendario académico vigente, e deve ser,
obrigatoriamente, acompanhado da digitalizagdo dos documentos comprobatérios originais em
formato PDF.
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§1° Cabera a coordenagdo do curso decidir quanto ao deferimento do pedido,
mediante a aplicagao de banca examinadora especial, devendo demonstrar, por meio de provas
e outros instrumentos de avaliagéo especificos, conhecimento na area requerida. O Coordenador
do curso repassara o contetido a ser estudado e marcara uma data para a avaliagdo através
exame de proficiéncia.

§2° Cada aluno tera direito a requerer no maximo 3(trés) dispensas de disciplinas por
proficiéncia durante o curso;

§3° Devera comprovar, por meios de documentos legais, o conhecimento prévio na
area da disciplina;

§3° O aluno podera ser submetido a uma avaliagdo de conhecimentos, caso seus
documentos nao sejam suficientes para analise, ficando a critério do Coordenador do curso.

§4° O aluno que nao comparecer na data prevista para exame de proficiéncia devera
apresentar justificativa formal, o qual sera apreciada. Caso seja aceito o pedido, sera marcado
outra data, a reincidéncia da auséncia ou o ndo comparecimento tera seu pedido indeferido.

§5° A avaliagdo sera realizada por meio de prova(s) oral através de uma banca
constituida de 3 (trés) professores e supervisionada pelo Coordenador do curso.

§7° Caso o aluno nao atinja a nota 7,0 na(s) prova(s), estara automaticamente

reprovado, ndo cabendo recurso, a deciséo tomada pela banca por ser a mesma soberana

Art. 6° O aluno devera requerer seu pedido com antecedéncia minima de um més, antes do
inicio das aulas, ficando atento ao calendario académico do semestre, a fim de que seu pedido

possa ser recebido pela Coordenador do curso.

Paragrafo Gnico — Nao sera assegurado os pedidos protocolados apés a data de matricula fora
do prazo do semestre vigente, pois poderéo néo ter tempo habil para inclusdo de nova disciplina

em seu quadro de horario.

Art. 7°  Para que a disciplina cursada seja creditada pela AESGA deve atender as seguintes
exigéncias:

I- Para que o aluno obtenha o aproveitamento requerido, & necessario haver
equivaléncia, de no minimo 75%, entre os conteudos cursados e carga horaria das disciplinas
que compde os projetos pedagoégicos dos cursos da FACIGA;

) ,
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Il-  Nos casos em que for comprovada a equivaléncia minima de carga-horaria
cursada com a que se pretende a dispensa, sendo o conteido programatico inferior a 75%
(setenta e cinco por cento), cabera a Coordenagéo do curso decidir quanto ao deferimento do
pedido, mediante a aplicagéo de prova, trabalho ou complementagédo em sala de aula, desde de
que:

A) A complementagéo a ser realizada pelo requerente devers abranger tema
do conteudo programético da disciplina a ser dispensada que nédo tenha sido vivenciado:

B) As exigéncias estabelecidas no item A, pelo Coordenador e/ou Professor da
disciplina, devem ser entregues no prazo estipulado para dispensa com adaptagéo e o processo
sera finalizado apos aprovagéao escrita pelo Coordenador e/ou professor.

- Apresentar créditos obtidos em mais de uma disciplina, somando-se seus
conteudos programaticos e cargas horarias que, em conjunto, atendem aos requisitos do inciso
| deste artigo;

Il-  Quando for cursada em outro curso da FACIGA uma determinada disciplina
integrante de ambos os curriculos (com contetido programatico e carga horaria equivalentes).

lll=  No caso de Certificagido de Experiéncia cabera a apreciagao da coordenagéo
do curso, podendo exigir banca examinadora, nos casos em que julgar necessario.

§1°. Cabera a coordenagéo do curso a analise, registro no sistema e decisio sobre
o pedido de Processo de Dispensa de Disciplinas. Devendo informar ao aluno sobre a
necessidade de requerer, via protocolo, a INCLUSAO DA DISCIPLINA PARA FINS DE
COMPLEMENTACAO DE CARGA HORARIA.

§2°. Cabera a coordenagéo do curso o recebimento, analise, registro no sistema e
deciséo sobre o pedido de Validagdo de Matriz Curricular e certificagéo por experiéncia.

§3°. Cabera a Secretaria Académica o arquivamento do processo no dossié do

discente, e nos casos de inclusdo de disciplina para fins de complementagéo de carga horéria%
comunicar ao departamento financeiro.

§4°. Cabera ao Departamento de Cobranca e Divida ativa gerar 0 acréscimo nas
mensalidades referente a incluso.
4

/
Art. 8°  N&o sera concedida aproveitamento de estudos nos seguintes casos: &\
I - Nao atendam aos dispostos no Artigo 7°.

y Il- O aproveitamento de estudos, quando o pedido do discente ja tiver sido
indeferido, na atividade para a qual requerer dispensa.
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M= Quando programa de dacipinma (plano de cursa) tiver sidao apraovedado para
dispensa de outra disciphing

V<  Quando a decpina a ser dispensada tiver sido cursada ha mais de 10 (dez)
anpe @ contar da deta do peddo de diepensa com axcecdo das disciplhinas bdsicas que poder o

s dispensadaz ndependentemente do tempo  desde que atendam aa Artigo /7

Paragrato unico - As regras deste artigo nfo se aphcam aos processos de yaldacio de
dioiplina salvo ar evoegdes em que ocorram mudanca de matriz curricular ou atuahzacac de

programa de disaiphng (plano de curso)

Art 8¢ Cabe ac Coordenador do curso. apds analise do processo deferir, deferr com adagtagac

ou ingeter:

§1° = No caso de ser defendo parcialmente, 0 aluno recebera no e-mail institucional o
comumicade NfoManco ofs)procedimento(s) necessarios para conclusdc da analise da

discipling & Qual oeve seguir

§2° O nbo cumpnmento das exigéncias acordadas no prazo estipuladc acarretara o
nJaetermento

Ar. 10 A solicnagdo de Dispensa de Disciplina sera analisada pelo Coordenador do Curse. o
qual pooera solictar analise do processo pelo professor da disciplina.

Ar 11°  Séc passiveis de aproveitamento os estudos concernentes as disciplinas conciuidas

com aprovagac que compdem o curriculo pleno dos cursos, com reconhecimento oficial ou
auionzacat ge funcionamento

Art. 12 O aproveramento de estudo sera registrado no historico escolar do discente com a ™
denominagal € carga horana pertencente a matnz curncular do curso vinculado na 5%/

AESGAFACIGA pela coordenagdo do seu curso. sendo registrado a situagao DISPENSADO
(DS) {

\
'

An. 13 Quando indefendo o requenmento de dispensa de disciplina. o aluno podera salicitar

revisac 0o processo. desde que fundamentado no prazo de até 5 dias uteis contados apos o
indefenmenio

f
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§1° - O requerimento de revisao do processo seré analisado e deliberado pelo Colegiado
Pleno do Curso e acompanhado do(s) professor(es) da(s) area em questo.

§2° - Da decis&o ndo cabera qualquer outro recurso, nova revisdo ou reconsideragao no
ambito deste orgéo.

Art. 14 Uma vez indeferido, o pedido de Dispensa de Disciplina, Validagdo de Matriz
Curricular, Certificagdo de Experiéncia e Exame de Proficiéncia, ndo cabera nova solicitagdo de
dispensa para a mesma disciplina, devendo o discente cursa-la.

Art. 15 Os pardmetros de verificagédo da dispensa de disciplina, além de atender aos critérios
expostos nesta resolugdo, deverdo estar contidos no Projeto Pedagégico do Curso (PPC).

Art. 16 A tramitacdo (movimentagéo do processo entre os departamentos da IES) constituem de
rotinas indispensaveis e que devem ser respeitas.

§1° - Todo processo deve ter o tramite registrado na unidade protocolizadora da IES e

vinculado ao curso em que se encontra matriculado;

§2° - O processo nao deve tramitar sem que todo processo e suas respectivas paginas
sejam digitalizadas dos documentos comprobatérios originais em formato PDF e anexadas na
pasta virtual do aluno, com parecer da coordenagéo e/ou professor(a) e com a andlise da(s)

dispensa(s) da(s) disciplina(s) nos casos de deferimento ou deferimento com adaptagéo.

§3° - Em hipétese nenhuma o processo deve ser entregue ao discente, ficando registrado
digitalmente no arquivo online e pasta virtual do mesmo, juntamente com sua ficha de dispensa

para que a mesma possa acompanhar sua vida académica.

Art. 17  Encerrado o processo de aproveitamento de estudos, o discente que entregou anterior
a essa nova reformulagdo seus documentos fisicos devera retirar na Secretaria Académica,

mediante digitalizagao do processo online em sua pasta virtual e assinatura de termo de retirada.

§1° - Os programas de disciplinas entregues fisicos ficardo arquivados na pasta do
discente no periodo maximo de 4 semestres, transcorrido o prazo, serdo descartados conforme

legislagéo disposta na tabela de temporalidade.

AL L OGS

§2° - Os programas de disciplinas referentes a processos anteriores, seguirdo o mesmo

pﬁzo estabelecido no paragrafo anterior.
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§3° - Os programas de disciplinas referentes a processos a partir desta nova reformulagéo
nasceram de forma digital.

Art. 18 Este regulamento aplica-se aos cursos das unidades académicas da AESGA.

Art. 19 Os casos omissos, referentes a graduagéo, serdo examinados pelo Colegiado Pleno de
cada curso e devem ser reencaminhados ao CONSEPE para analise e homologacéo.

Art. 20 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposicdes
em contrario.

Garanhuns, 30 de maio de 2023.
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Diretora Geral Académica

Leonilla M* Meneses Mendong¢a Passos:

UNIDADE ACADEMICA COORDENADOR / REPRESENTANTE A$SINATURA
Coord. Engenharia Civil Jessyca Priscylla de Almeida Nunes Fernandes Z
NDE Engenbharia Civil Kaike Manoel Barros Nascimento /
Coord. Direito Reinaldo Alves Pereira )./ ,
NDE Direito Ricardo José Lima Bezerra 7%4/1 /’7/[ ;%I/ .
Coord. Administragdo Virginia Spinassé de Melo / ./ 7
NDE Administra¢do Adriano Cavalcanti Mauricio de Senna .,/éé‘aq(’ dx—
Arquitetura e Urbanismo Mariana de Albuquerque Braga Alves -

NDE Arquitetura e Urbanismo

Ricardo Severino de Oliveira

Tec. Rec. Humanos

Marcio Tendrio Chaves

NDE Rec. Humanos

Anna Cecilia Sobral Bezerra
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