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RESOLUCAO 001/2018

AUTARQUIA DO ENSINO SUPERIOR DE GARANHUNS - AESGA

NORMATIZACAO DO TRABALHO DOCENTE DA AUTARQUIA DO ENSINO
SUPERIOR DE GARANHUNS — AESGA

Dispde sobre a Normatizagdo do Trabalho
Docente da Autarquia do Ensino Superior de

Garanhuns — AESGA.

CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente Regulamento normatiza as Atividades do Trabalho dos docentes da
Autarquia do Ensino Superior de Garanhuns — AESGA que atuam no Magistério de Ensino

Superior nas modalidades bacharelado, licenciatura e tecnoldgico, considerando:

I. A carga horaria semanal do pessoal docente, segundo os respectivos regimes de trabalho;

II. O acompanhamento e o controle das atividades desempenhadas pelos docentes /f_g ‘

atividades de Ensino, Pesquisa e Inovacdo, Extensdo; Administrativo-pedagégi'cas; - M«‘»
Institucionais, e; Estudos, Planejamento e Avaliag@o. }ﬁ)‘ﬁ
CAPITULO II
DO AGRUPAMENTO DE DOCENTES EM CATEGORIAS y

\

Art. 2° Com o objetivo de organizar a distribui¢do da carga hordria total que compoe o vinculo }‘&\‘.‘

empregaticio, o docente sera incluido no grupo, de acordo com as atividades desempenhadas - ‘%

na Instituicdo. conforme tabela a seguir:
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Definicao
Grupo ¢
I Docentes exclusivamente com atividades de ensino.
Docentes que, além das atividades de ensino, desenvolvam atividades del
I Pesquisa e/ou Inovagdo e/ou Extensio.
Docentes que exergam as atividades de ensino e atividades administrativas e
i pedagdgicas.
Docentes que, além das atividades de ensino, desenvolvam atividades
v de pesquisa, inovagdo, e/ou extensdo e exercam atividades
administrativas.
Docentes que exercam fungdo de coordenador (administra¢do, ensino,
A% extensdo, pesquisa, inovagdo, producdo e outras atividades afins a area de
gestdo) ou equivalente, exceto os especificados no item VI.
VI Docentes que exer¢am fungao de Presidente e Diretor Geral Académico.

CAPITULO 111

DAS ATIVIDADES DE ENSINO /Z

-

4
s

Art. 3° As atividades de Ensino realizadas pelos docentes consistem naquelas diretamente = o

: : : : BT
vinculadas aos Cursos ¢ Programas Regulares, de todos os niveis na modalidade de ensino W\\\'}\k
™

. . . \

presencial, compreendendo aulas e apoio ao ensino. J \S\

§ 1° Sera considerada aula a unidade de tempo dedicada ao ministério do ensino teérico. pratico, § ,
de laboratorio ou afim, prevista nas matrizes curriculares dos cursos ofertados pela AESGA. (
podendo ser ministrada na modalidade presencial, desde que contemplada no Projeto

Pedagogico do Curso.

I Incluem-se nessa definigdo as aulas em cursos de extensdo e de férias, e aquelas
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ofertadas em turmas extras.

§ 2° Serdo consideradas Atividades de Apoio ao Ensino aquelas desenvolvidas
pelodocente, diretamente vinculadas aos Projetos Pedagdgicos dos cursos de graduagéo e pos-
graduagdo lato sensu, cursos de formagdo inicial e continuada e de extensdo, permanentes e
tempordrios, e que incidam diretamente na melhoria da qualidade do ensino ofertado,

compreendendo:

I Atendimento aos Programas de Nivelamento de Estudos;

ll.  Atendimento aos discentes em preparagao para Competi¢des Académicas;

lll. Orientagdo de Monitoria;

IV. Orientagdo de Estagio Supervisionado:;

V. Nucleo Docente Estruturante (NDE) e/ou Conselhos Académicos de Curso;

VI. Orientagdo ou Coorientagdo de Trabalho de Conclusio de Curso de graduagdo e pos-
graduagdo Lato Sensu vinculados as linhas de pesquisa definidas nos Projetos Pedagégicos
de Curso;

VII. Atendimento a Programas de Acesso, Permanéncia e Exito;

VIII. Orientagdo e Supervisdo de Atividades Complementares;
IX. Curso de Formagdo Inicial e Continuada;

X. Aula em curso extra e/ou de férias, vinculado diretamente a matriz de curso regular;

XI. Participagdo em comissdes especiais para elaboragdo, redacio, revisio e avaliagdo/de
A . ,/‘ W
documentos académicos; _ '// ﬁ&‘li"
o : : A WP .
XIl. Organizag¢do, em conjunto com outros segmentos da comunidade académica, de X R

o o X
eventos, direcionados a sociedade civil. \p

Art 4° Para os docentes incluidos no grupo VI, conforme art. 2°, sera permitida a auséncia da ()
atividade de docéncia durante o periodo no qual exercer as fungdes que o classificam no

grupo supracitado. c

Paragrafo tnico. Serd resguardado ao docente, classificado no grupo VI, que ao regressar as wb

atividades anteriores ao cargo de Presidente ou de Diretor Geral Académico, as atividades
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que exerciam anteriormente, neste €aso, extensdo, pesquisa e disciplinas todos

compatibilizando com a mesma carga-horaria anterior.

CAPITULO IV

DAS ATIVIDADES DE PESQUISA E/OU IN OVACAO

Art. 5° As atividades de Pesquisa e/ou Inovagdo tém por principio a vinculagdo estreita
entreciéncia e tecnologia em prol da constru¢do da cidadania, democracia, defesa do
ambiente e da vida, sustentabilidade social e institucional, ¢ por finalidade a articulaco

permanentecom o ensino e a extensio.

Art. 6° Sdo consideradas Atividades de Pesquisa e/ou Inovagdo as a¢des diretamente

vinculadas a:
. Coordenagdo de Projetos de Pesquisa e/ou Inovagio Tecnologica;

II.  Atua¢do como Membro de Projeto de Pesquisa e Inovagao Tecnologica;

III. Coordenag¢io e/ou participagdo em Projetos de Pesquisa e Inovagio Tecnologica, de

carater interinstitucional, atendendo a convénios ou acordo de cooperagio técnico-cientifica;

IV. Atuagdo como Lider ou Membro de Grupo de Pesquisa certificado pela Institui¢do junto

ao CNPq em efetiva produgio; /
V. Orientagio e/ou  coorientagio em Iniciagdo Cientifica e/ou

Inovagéo Cientifico-Tecnologica;

VI. Orientagdo ou coorienta¢do de Trabalhos de Conclusdo de Curso de graduagdo e pos-
graduagdo Lafo Sensu, sem remuneragdo adicional, vinculados as linhas de pesquisa
definidas nos Projetos Pedagégicos de Curso;

VII. Orientag¢do ou coorientagdo de Dissertagio de Mestrado e/ou Tese de Doutorado em o

Programas reconhecidos pela CAPES, sem remuneragdo adicional, em convénio com a IES \)33“

ou de cardter interinstitucional, em convénio ou acordo de cooperagio técnica;
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VIII. Orientagdo ou coorientagdo de Dissertagdo de Mestrado e/ou Tese de Doutorado em
Programas de instituigdes estrangeiras, sem remuneragio adicional tributavel, reconhecidas
pelos o6rgdos competentes em seus paises, possuidoras de acordos ou convénios de

cooperagao técnica;

IX. Coorientagdo em Programas de MINTER e de DINTER, cuja institui¢do executora seja

possuidora de acordo ou convénio de cooperagdo técnica, sem remuneracio tributavel;

X. Avaliag¢do ou parecer de projetos institucionais de pesquisa e/ou inovagdo, patentes,

textos e artigos cientificos.

§ 2° Para que seja computada a carga horaria destinada a atividade de Pesquisa e/ou Inovagio

devem ser atendidas as seguintes condi¢des:

| Constar no Plano de Trabalho Semestral apresentado ao setor responsavel conforme

estabelecido nesta normatizagio;

Il. O docente deve estar incluido em Grupos de Pesquisa cadastrados em 6rgaos de fomento

ouda IES;

lll. Os Projetos de Pesquisa devem estar cadastrados na IES, articulados com as Linhas de

Pesquisa dos respectivos Grupos e inseridos no Curriculo Lattes do pesquisador; )

IV. O docente deve atualizar anualmente o curriculo na plataforma Lattes do CNPq.

Art. 6° O docente que participar de atividades de Pesquisa e/ou Inovagéo, deﬁp(das
paragrafos 1° e 2° do Art. 5° deve apresentar documentos comprobatérios das acoes L}}L
desenvolvidas no periodo bem como cumprir todas as etapas regulatdrias previstas em editais - \Q&

ou documentos equivalentes.

Art. 7° As atividades de Pesquisa e/ou Inovag¢io constantes no Plano de Trabalho, uma vez %
aprovadas pelos Orgdos/setores competentes, somam as atividades docentes, de extensio e

administrativo-pedagégicas, conforme grupo especifico, na totaliza¢do da carga horaria de 3
trabalho do docente, ndo cabendo, qualquer remuneragdo adicional, inclusive para §}}

manutencdo de Projetos/Programas néo financiados.
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Paragrafo tinico. O docente enquadrado como DE deverd submeter Projetos/Programas que
prevéem qualquer forma de subsidio financeiro, manutencgio de agdes/atividades, para analise
¢ aprovagdo prévia dos 6rgdos regulatorios da IES sob a pena de impossibilidade de gestio

dos recursos, dos Proj etos/Programas ou demais implica¢des administrativas.

CAPITULO V
DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 8° As atividades de Extensdo, entendidas como instrumentos de mudanga da IES e da

sociedade em diregdo a justica social e ao aprofundamento da democracia, visam a articulagio

permanente entre o pensar e o fazer no cotidiano da vida académica.

§1° Sdo consideradas Atividades de Extensdo aquelas complementares ao processo
educativo, cultural e cientifico que integram o Ensino e Pesquisa e/ou Inovagdo vivenciadas
nos cursos existentes e vinculadas especificamente ao projeto pedagdgico dos cursos,
compreendendo:

I. Elaboragio, coordenagdo ou ministragéo de aula em cursos de extensdo, aprovados pelos

orgdos competentes da AESGA;

Il Coordenagdo ou participagdo como membro de Programa/Projeto de Extensdo

Institucional, Nucleo de Extensdo apoiados ou ndo por Instituigdes Publicas e/ou a/t,éndendo

a convénios e acordos de cooperagdo técnico-cientifica, sem remuneragdo tributavel ;‘c\:‘*‘
)

adicional; . ‘ \(
lll. Orientagdo e/ou coorientagdo de discentes em Projetos de Extensdo registrados na w

Instituigdo, sem remuneragio tributavel adicional; %
IV. Orientagio e/ou coorientagdo de AtividadesArtistico-culturais. |

o ) . : N ~ w7

§2°. Para que seja computada a carga horaria destinada as atividades de Extensio devemser ¥

¥
(s
atendidas as seguintes condig¢des: VY &
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|l Constar no Plano de Trabalho Semestral apresentado ao setor responséavel conforme
estabelecido nesta normatizagéo;

Il. O docente deve estar incluido em Projetos/Programas de Extensdo cadastrados na IES:
lll. Os Projetos/Programas de Extensdo devem estar articulados com as Linhas de Pesquisa
dos Grupos existentes e inseridos no Curriculo Lattes do pesquisador;

IV. O docente deve atualizar anualmente o curriculo na plataforma Lattes do CNPg.

Art. 9° O docente que participar de atividades de extenso, definida nos paragrafos 1° e 2°
do Art. 8°, deve apresentar documentos comprobatérios das acdes desenvolvidas
semestralmente, bem como cumprir todas as etapas regulatérias previstas em editais ou

documentos equivalentes.

Art. 10. As atividades de Extensdo constantes no Plano de Trabalho, uma vez aprovadas pelos
orgdos/setores competentes, somam as atividades docentes, de pesquisa e/ou inovagdo e
administrativo-pedagogicas, conforme grupo especifico, na totalizagdo da carga horéria
de trabalho  do docente, ndo  cabendo, qualquer remunera¢do adicional,

inclusive para manutengd@o de Projetos/Programas néo financiados.

Paragrafo tnico. O docente com DE devera submeter Projetos/Programas de Extensio que

prevéem qualquer forma de subsidio financeiro, de natureza remuneratoria ou de manutengao”

de agdes/atividades, para anélise e aprovagdo prévia dos 6rgdo regulatorios da IES sob apena

de impossibilidade de gestdo do recursos, dos Projetos/Programas ou impfica

vk
Administrativas como DE. : A\gg\f“‘
i
(LN
CAPITULO VI @‘
DAS ATIVIDADES DE ESTUDO, PLANEJAMENTO E AVALIACAO zﬁﬁ/ -
(

Art. 11. As atividades de Estudo, Planejamento e Avaliagdo sdo aquelas destinadas a
manutengdo do processo de ensino e aprendizagem, tais como ag¢des didatico-pedagdgicas \-J,:?(
do docente, de natureza individual ou coletiva, relacionadas ao planejamento, preparagio, \‘\3_*'“” k
desenvolvimento, avalia¢do das Atividades de Ensino e registro académico. ‘}‘U A
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§1° As atividades de Estudo, Planejamento e Avaliacdo, considerando-se a natureza, nio
serdo descritas e/ou comprovadas no plano semestral e relatério de atividades, sendo
automaticamente contabilizadas na totalizagdo da carga hordria de trabalho docente,

atendendo aos prazos estabelecidos no calendario académico.

§2° As atividades de Estudo, Planejamento e Avaliag¢io do docente incluido nos Grupos

['e I, exclusivamente, podem ser desenvolvidas em local e horario de livre escolha.

3% As atividades de Estudo, Planejamento e Avaliac¢do do docente incluido nos Grupos
J

[IT e IV, exclusivamente, sio desenvolvidas na instituigio. / 3

|
§4° As atividades de estudo, planejamento e avaliacdo do docente incluido no Grupo V \\J

devem constar na descri¢do do cargo e dizem respeito as atribui¢des que lhe sdo inerentes.

CAPITULO VII

DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVO-PEDAGOGICAS

Art. 12. As Atividades Administrativo-pedagégicas sdo aquelas relacionadas ao suporte a

Presidéncia, diregio geral académica, coordenacio de curso e/ou setores € Orgdos, supervisdo

o~

ou assessoramento na Mantenedora ou qualquer das mantidas, desenvolvidas pelos docentes.

Paragrafo unico. As Atividades Administrativo-pedagogicas, desempenhadas nos 6rgéos de

gestdo, tem por finalidade viabilizar direta ou indiretamente as atividades de ensino, pesquisa

e¢/ou inovagdo, extensio e gestdo institucional, em conformidade com a Legislag¢do Vigente.

Art. 13. Sio consideradas Atividades Administrativo-pedagdgicas:

"~
I Participacdo em  Comissdes e Conselhos Institucionais, através de\ &’

ato administrativo/portaria designando o docente e definindo sua duragdo e atribui¢des: W %
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Il Coordenagéo e/ou supervisdo de estagio supervisionado obrigatério;
Il Atuagdo como Suporte Técnico-Pedagogico das coordenagdes de curso/area/setor/orgdo

e secretaria geral académica;

IV. Assessoria a Gestdo;

V. Assisténcia a fiscaliza¢do de contratos de prestagdo de servigos técnicos especificos;

VI. Ouvidoria;

VII. Coordenagéo de curso/area/setor;

VIIl.Coordenagdo, assessoria e/ou participagdo em projetos, programas e planos de agio
institucionais, assim como em atividades de acompanhamento ligadas ao Projeto Pedagdgico
Institucional e ao Plano de Desenvolvimento Institucional;

IX. Representagdo institucional, designada pela Presidéncia e/ou Direcdo Geral Académica
em Conselhos, Colegiados, Camaras, Comités, Foruns, Nucleos ¢ Comissdes de outras
instituigdes.

Art. 14. As atividades administrativo-pedagdgicas, definidas no Art. 13°, devem constar no
Plano de Trabalho do docente e no relatério semestral de Atividades devidamente

comprovadas pelo responsével do setor/6rgdo onde foram desempenhadas.

CAPITULO VIII
DO PLANO DE TRABALHO DOCENTE

Art. 15. O Plano de Trabalho Docente é o detalhamento da(s) atividade(s) exegcid:g,s}/ .
durante o semestre, contendo a distribui¢do destas por regime de trabalho, de todos os

docentes da IES. )@)

Paragrafo unico. Em se tratando de Plano de Trabalho Docente com atividades de Pesquisa

e/ou Extenséo, o docente devera estar cadastrado junto aos orgdos/setor competente;

§ 1° Os docentes que ndo desempenharem atividades administrativas ou administrativo

pedagdgico, deverdo contemplar em seu plano de trabalho outras atividades constantes no 0;

\nd
art. 3°. &

b)
Art. 16. O Plano de Trabalho Docente devera ser elaborado, semestralmente, utilizando o &
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formulério constante no ANEXO I, e apresentado até 15 (quinze) dias uteis apos o inicio do

periodo letivo, conforme estabelecido no calendario académico.

Art. 17. O Plano de Trabalho Docente devera ser entregue a Coordenagao de Curso ou Chefia
do drgéo/setor para aprovagdo da Dire¢io Geral Académica e posterior encaminhamento ao

Departamento de Pessoal da Mantenedora.

Paragrafo unico. A ndo entrega do Plano de Trabalho do Docente, considerada a sua

obrigatoriedade, ¢ passivel de san¢des e penalidades nos termos da legislagdo vigente.

CAPITULO IX

DO RELATORIO SEMESTRAL DO PLANO DE TRABALHO

Art. 18. O docente devera apresentar o Relatorio Semestral do Plano de Trabalho constante

no ANEXO II, com os resultados obtidos e a documentagdo comprobatdria referente as
atividades por ele desenvolvidas, cumprindo os prazos estabelecidos no Calendario

Académico, a fim de comprovar o cumprimento das atividades.

Paragrafo inico. A ndo entrega do Relatério Semestral do Plano de Trabalho, considetada a—"

| —— N “

. : , , - . . ~ . A
sua obrigatoriedade, ¢ passivel de sangdes e penalidades nos termos da legislagdo vigente. \ (}ﬂw

&
Art. 19. Ao docente no exercicio do Cargo de Presidente ou de Diretor Geral Académico @
sera facultado o desempenho da fungéo de professor, deste modo, ao término do exercicio do 7
Cargo de Presidéncia/Direc¢do Geral Académica, o docente devera apresentar, no prazo de 30

(trinta) dias, o Plano de Trabalho das novas atividades, na forma deste Regulamento.

CAPITULO X »&
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CAPITULO X

DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia e/ou Direg¢do Académica, e na

auséncia deles, pela chefia imediata.

Art. 21. Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua publica¢io.
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ANEXO I
PLANO DE TRABALHO
( ) semestral () anual Exercicio:
T Nome do Doseny 2 r2cPF

1.3 Endereco

1.4 Endereco eletrénico

1.5 Cidade

1.6 UF 1.7 CEP 1.8 DDD/Telefone

1.9 Enquadramento Funcional , 1.10 Carga Horaria Semanal

2 - DESCRICAO DAS ATIVIDADES

2.1 Regéncia de sala de aula (Nomear as disciplinas e respectivas unidades de ensino)

2.2 Orientago (Titulo do trabalho, orientando, curso, previsao de conclusao)
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2.2 Atividade administrativa

3 - PROJETOS DE EXTENSAO

4 - DECLARAGAO (Proponente)

Na qualidade de docente, DECLARO, para fins de prova junto ao Departamento de

Recursos Humanos e Planejamento da Autarquia do Ensino Superior de Garanhuns
compromisso na execu¢do do Plano de Trabalho proposto.

Garanhuns, de de
Local e Data

(Proponente)
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